
TRIBUNAL DE JUSTIÇA DO ESTADO DA BAHIA

GUIA DO SISTEMA DE GERENCIAMENTO FINANCEIRO
TEMA: PESSOA JURÍDICA



Clicar em Execução Financeira - Credor - Cadastramento



Clicar em Cadastro - Credor - Cadastramento - Informações Bancárias - preencher o formulário com o CNPJ do Credor, selecionar o banco digitar
a agência e conta com o dígito e marcar CONTA PRINCIPAL em seguida gravar.



Clicar em CONTRATO - DESPESA- digitar o CNPJ pausadamente até aparecer o nome do credor em seguida selecionar a conta, Tipo de Despesa-
Custeio -  Modalidade: Dispensa, selecionar a  comarca e preencher o campo  valor  com o valor total do serviço, nº da licitação é o número do
processo do FIPLAN, data da publicação, número da Dispensa de Licitação do processo do FIPLAN  o objeto é o histórico do processo.



Após a gravação aparece o campo Despesa com o número da despesa, anotar o  número para utilizar nas próximas telas.



Clicar em Execução Financeira - Pedido de Empenho – preencher com os dados Pedido de Empenho do FIPLAN, no Código/Contrato/Despesa 
colocar o número da despesa que foi gerado anteriormente e gravar.



Clicar em Execução Financeira  –  Empenho – Cadastramento  - digitar o número do Empenho, data do empenho e clicar na  lupa no campo
Contrato/Despesa na janela cadastro de usuário digitar o número da despesa no campo contrato e clicar na lupa ao lado vai aparecer a despesa clicar
no número da despesa.



Clicar na lupa ao do contrato vai aparecer a despesa abaixo, clicar no número da despesa



Digitar o número do PEDIDO DE EMPENHO  vai aparecer os valores do PED e o valor a empenhar em seguida gravar.



Clicar em Execução Financeira – GL - Cadastro - Edição – selecionar o tipo de GL, processo de pagamento, tipo de pagamento, data da GL é a data da 
liquidação do FIPLAN, Nº do processo Ex: 0006/2023 e na observação colocar o histórico e gravar.



Clicar na GL para selecionar 



Clicar em próximo e OK pra confirmar a gravação.



Na tela  Cadastro de GL no  Tipo  selecionar  prestador de serviço,  no campo código – contrato/despesa -  colocar o número da despesa,  em
referência deixar em branco, preencher somente a competência,  nos  campos do INSS, ISS e IRPF preencher de acordo com os valores
descontados na liquidação do FIPLAN e gravar.



Empenho GL selecionar o Empenho e colocar o valor e gravar.



Clicar no X  no canto superior direito da tela para fechar.



Clicar em Nota Fiscal

Preencher com os dados da Nota Fiscal e gravar



Fechar a tela no X no canto superior direito



Clicar em emitir GL



 Clicar em OK para confirmar a emissão da GL



Imprimir a GL em seguida fechar a GL no X no lado superior direito da tela.



Clicar em GL - Liquidação - selecionar a comarca e pesquisar



 Completar o número da liquidação do FIPLAN e clicar em editar.



Clicar em fechar no X no lado superior direito da tela



Selecionar a GL e alterar a  data para a data da liquidação do FIPLAN e clicar em liquidar selecionadas.



Clicar em Execução Financeira- GL- Pagamento- selecionar a cidade e pesquisar



Selecionar a GL – alterar a data de pagamento colocar a data que gerou a NOB do FIPLAN e pagar selecionadas


