
TRIBUNAL DE JUSTIÇA DO ESTADO DA BAHIA

GUIA DO SISTEMA DE GERENCIAMENTO FINANCEIRO
TEMA: COMPRAS



Clica em Cadastro - Credor - Cadastramento e preenche o formulário co os dados do credor e clica em gravar.



Clicar em Cadastro – Credor - Informações Bancárias - digitar o C.P.F., C.N.P.J., preencher com os dados bancários do Credor e marcar conta principal 
em seguida gravar.



Clicar em Cadastro – Contrato - Despesa – digitar C.P.F./ C.N.P.J., e selecionar a Conta do Credor, Tipo de Despesa, Natureza de Despesa, Comarca, 
Valor Original, nº da Licitação, Data de Publicação e Objeto e clica em gravar.



Assim que confirmar a gravação vai aparecer um campo despesa com um número, anotar esse número para utilizar posteriormente. 



Clicar em Execução Financeira - Pedido de Empenho – preencher com os dados Pedido de Empenho do FIPLAN, no Código/Contrato/Despesa colocar
o número da despesa que foi gerado anteriormente e gravar.



Clicar  em  Execução  Financeira  –  Empenho  –  Cadastramento  -  digitar  o  número  do  Empenho,  data  do  empenho  e  clicar  na  lupa  no  campo
Contrato/Despesa vai aparecer a janela cadastro de usuário digitar o número da despesa no campo contrato e clicar na lupa ao lado vai aparecer a
despesa clicar na despesa.



Preencher o campo com o número do Pedido de Empenho.



Em seguida gravar.



Clicar em Execução Financeira – GL – Cadastro Edição - inserir, tipo de GL - Múltipla - processo de pagamento - padrão, tipo de pagamento - normal,
data da GL - data da Liquidação do FIPLAN, número PA – número do Processo do FIPLAN e na observação coloca o histórico da compra e gravar.



Vai aparecer a GL abaixo na tela abaixo a GL ai clicar no número da GL e clicar em próximo.



Confirmar a gravação.



Vai aparecer o formulário Cadastro de Gl - Tipo de GL:5 Múltiplas, Tipo - selecionar outros, no campo Contrato/Despesa - colocar o número da 
despesa e gravar.





Vai abrir o formulário Empenho da GL selecionar o Empenho colocar o valor e gravar.



Clicar no X no lado direito superior da tela e fechar a tela.



Clicar em Nota Fiscal



Vai abrir o formulário de Despesas GL - preencher os campos com asterisco com os dados da nota fiscal e gravar.



Clicar no X no lado direito superior da tela para fechar.



Clicar em Emitir GL



Clicar em OK para confirmar a emissão.



Imprimir a GL em seguida fechar a GL.



Clicar em Execução Financeira – GL – Liquidação - selecionar a Unidade Gestora e clicar em pesquisar, vai aparecer a GL em processo de liquidação, 
clicar em incluir.



Vai abrir o formulário - consulta Número de Liquidação - completar o número da liquidação e clicar em editar.



Fechar a tela no X alto superior direito

Clicar em Execução Financeira – Pagamento – selecionar a comarca e pesquisar.



Selecionar a GL e altera a data de pagamento colocando a data de criação da NOB do FIPLAN e clica em pagar selecionadas.


