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DIRETORIA DE SER VICOS GERAIS COORDENACAO DE UNIDADES DESCENTRALIZADAS

COORDENACAO DE ACOMPANHAMENTO DE UNIDADES DESCENTRALIZADAS
Fiscal de convénio

A funcao e atribuicdes do Fiscal de Convénio sao:

1. Controlar as frequéncias dentro do Férum;

2. Identificar os colaboradores através de crachas;

3. Solicitar a renovacao antes do prazo de expiracao (90 dias);

4. Aditar o processo de acordo com o aumento ou diminuicao de
servidores cedidos;

5. Observar as condicdes de ambientes onde os servidores cedidos

estiverem atuando, como recepcao, portaria e telefonista;

6. Comunicar a CDESC quando a comarca devolver os servidores cedidos
ou quando estes retornarem ao 6rgao de origem a pedido do gestor
municipal;

7. Permutar com o 6érgao de origem servidor que nao se adaptou aos
servicos do Férum e dar conhecimento ao Juiz Diretor;

8. Cddigo de Etica - orientar todos os funcionarios cedidos por outros
drgaos e estagiarios acerca dos principios e as normas elencadas em
seu Art. 29, § 1°;

9. Em caso de faltas ou impedimentos, o Fiscal de Convénio deve orientar
o substituido designado pelo Juiz.



