'DE FUNC.PROGRAM. “"DENOMINACAO NATUREZA  FT VALOR
FISUBF/P_PIA DESPESA
031225022000 MANUT. SERV. TECNICOS 339039 20 4.800,00
E ADMINISTRATIVOS
204006 021225022001  ADMINISTRACAO DE 319016 20 10.000,00
PESSOAL E ENCARGOS
204044 021225022000  MANUT. SERV. TECNICOS 339039 20 935,00
E ADMINISTRATIVOS

-
TOTAL 15.735,00

[

O DIRETOR-SUPERINTENDENTE b 't‘,
NO USO DE SUAS ATR[BUICOES, RESOLVE PROCEDER A DESCENTR%’LIZACAO DE
CREDITO ORCAMENTARIO, NA FORMA ACIMA INDICADA.

SALVADOR, 21 de DEZEMBRO de 2005

ANTONIO ALBERTO DIAS DOS SANTOS BALAZEIRO

INSTITUTO PEDRO RIBEIRO DE ADMINISTRACAO JUDICIARIA - IPRAJ

DESCENTRALIZACAO DE CREDITO PORTARIAN® 89| / 2005

(X) INTERNA ( )EXTERNA
( )PROVISAO (X ) ANULAGAO UNID.ORIGEM: 204600
UNIDADE FUNC.PROGRAM. DENOMINACAO TUREZA
DESTINO __ FISUBEP PIA _ ° DESPESA ™ " vALoR
204024 021225022000  MANUT. SERV. TECNICOS 339030 20 2.702,00
E ADMINISTRATIVOS
204020 021225022000 MANUT.SERV. TECNICOS 339030 120 1.691,00
E ADMINISTRATIVOS
204017 021225022000 ° MANUT. SERV. TECNICOS 339030 20 202,00
E ADMINISTRATIVOS
R TOTAL 439500

O, DIRETUR-SUPERINTENDENTE
NO USO DE SUAS Ammmchs, RESOLVE PROCEDER A DESCENTRALIZAGCAO DE
CREDITO ORCAMENTARIO, NA FORMA ACIMA INDICADA.

SALVADOR, 21 de DEZEMBRO de 2005

ONIO ALBERTO DIAS DOS SANTOS BALAZEIRO

INSTITUTO PEDRO RIBEIRO DE ADMINISTRACAO JUDICIARIA - IPRAJ

DESCENTRALIZAGAO DE CREDITO PORT a
ARIA N°
) gaL ,&.OD:

LX) PrROVISAO ANULAGAO "
X ROV noaar——LALAcde L UNID.ORIGEM: 204600

DESTINO F/SUBF/P P/IA . DESPESA T YALOR
204006 021225022001  ADMINISTRACAO DE 319016 00 5.000,00
PESSOAL E ENCARGOS o
] 319013 00 o
204064 2502000 MANUT.SERV.TECNICOS . 399030 20 resac0
R E ADMINISTRATIVOS o
TOTAL 1,039.702,00
O DIRETOR-SUPERINTENDENTE
NO USO DE SUAS ATRIBUICOES, RESOLVE PROCEDER ENTRALI
| I ; A DESC!
CREDITO ORCAMENTARIO, NA FORMA ACIMA INDICADA. ¢ EACAO PE
SALVADOR, 21de DEZEMBRO de 2005
~ANTONIO.ALBERTO DIAS DOS SANTOS BALAZEIKO
-9 T
0'@1 MANUAL DE NORMAS E PROCEDIMENTOS - MNP
NORMA AD.005/05-
1nstitute Pedio Rbee - ! !
e namrasliagho judicibin - w - -
Niamero: AD.005/05 Data: 21-12-05 I Versfio: 01  21-12-05 £
Médulo: . . Assunto:
ADMINISTRACAO DESCENTRALIZAGAO
ADMINISTRATIVA-FINANCEIRA
- COMARCAS DO INTERIOR -

O DIRETOR-SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO - PEDRO RIBEIRO, DE
ADMINISTRAGAO JUDICIARIA - IPRAJ, no uso de suas atribuigdes, com base no Decreto
Judiciario 005 de 04 de marco de 1997,

RESOLVE:

i1 Regulamentar os procedimentos quan(b a instalagdo, atendimento e funcionamento
das Unidades Gestoras do Poder Judiciario nas comarcas do interior do Estade.

1 - UNIDADES RESPONSAVEIS E ENVOLVIDAS

2. A unidade responsavel pela descentralizacdo de créditos orgamentarios é a

Assessoria de Planejamento-ASPLAN do IPRAJ e a Coordenagdo de Prepostos:

Regionais, doravante denominada apenas de Coordenagdo, & responsavel pelo
acompanhamento, expanséo e aperfeicoamento do Programa de Descentralizagéo,
atuando como canal de relacionamento entre as demais unidades do Instituto. As
unidades gestoras envolvidas s&o todas as comarcas do interior do Estado da Bahia
incluidas no Programa de Descentralizagéo.

Il - ESCLARECIMENTOS

3. Descentralizagio de crédito € o processo de execugéo orgamentaria e financeira, que
consiste na administragdo de dotagdes consignadas por lei ou créditos adicionais de
uma unidade orgamentaria a unidades gestoras legaimente definidas, respeitadas as
competéncias regulamentares, o objetivo do projeto/atividade, as classificagbes
orgamentarias e os valores constantes do ato pertinente.

3.1 A descentralizagdo, de acordo com o disposto nesta norma, se restringe as
despesas correntes, ou seja, ndo inclui as despesas relativas a investimentos ou
inversdes financeiras, a exemplo de aquisicdo de material permanente ou
patrimonial, iméveis, bem como s&o igualmente proibidos os pagamentos relativos
a vantagens devidas a servidores deste Poder, centralizados no IPRAJ.

3.2 Denomina-se provisdo o langamento de valores repassados pela unidade
orgamentaria IPRAJ as unidades gestoras, visando o pagamento das despesas
previstas no Programa de Descentralizagao e nesta Norma.

a) Dotar as comarcas do interior do Estado Jo poder de gerir @ movimentar recursos
orgamentarios elou financeiros decorrentes de descentralizagao de crédito;

viabilizar a execugao das despesas imediatas e essenciais dessas Comarcas, sob a
responsabilidade direta do Juiz-Diretor e do Administrador do Férum ou servidor

g

designado pertencente ao quadro permanente do Poder Judiciario; [/

¢) aperfeicoar o apoio administrativo-financeiro prestado pelo IPRAJ junto a essas

Comarcas, contribuindo para que se oferega um servigo jurisdicional mais agil e
eficiente 4 comunidade;
d) agir preventivamente, evitando d tes nas instalagGes fisicas das unidades
judiciarias que venham demandar intervengdes mais complexas e onerosas;
incentivar e reforgar as economias locais, pelo aumento da aplicagdo de recursos
financeiros nas Comarcas.

€,

5. A programacdo das despesas orgamentarias deve ser elaborada, anualmente, por

cada Unidade Gestora tendo por base a sua série histérica de despesas e suas reais
necessidades, para vigéncia no exercicio subsequente, a partir das diretrizes técnicas
e prazos informados pela ASPLAN/IPRAJ.

5.1 Caso a Unidade Gestora ndo encaminhe a programagao no prazo estabelecido,
sua elaboragio serd reaiizada pela ASPLAN que, para tanto, deve adotar
metodologia prépria para definigéo dos recursos orgamentarios a serem alocados.

6. As provisdes de crédito sdo realizadas trimestralmente pela ASPLAN/IPRAJ, com base

na progr org: inhada ant ite por cada Unidade Gestora,
considerando os limites de dotagdo aprovados e as prioridades de gastos definidos
_ pela Administragao.

6.1 Na hipétese de insuficiéncia de saldo orgamentario-financeiro, as unidades
gestoras devem encaminhar a ASPLAN, apés contato prévio, o formulario
Solicitagdo de Provisdo Org aria, codigo B.AD.05.2/05, constante do
Anexo II, discriminando a natureza e o valor da(s) despesa(s) a ser(em)
satisfeita(s).

7. A execugio orgamentaria nas Unidades Gestoras deve ser realizada visando aos

objetivos estabelecidos, especialmente, no item 4, b e d, devido as limitagdes
orgamentarias, durante o exercicio, até a data estabelecida em portaria de
encerramento do exercicio publicada pelo IPRAJ.

8. Deve ser exigido do convenente, na hipétese de convénio de cessdo de pessoal com o

Poder Executivo Municipal, a apresentacdo dos comprovantes de recolhimento de
encargos trabalhistas (FGTS) e previdenciarios (INSS) do periodo anterior, antes de
novo repasse financeiro.

9. A Unidade Gestora deve adotar mecanismos de controle dos seus gastos, mediante

registro em relatorio mensal e justificar @ Coordenagdo de Prepostos qualquer
aumento significativo no periodo.

9.1 Deve ser emitido relatério, discriminando cada item de despesa efetuada,
devidamente detalhado, com valor € a unidade de fornecimento, numero do
processo de pagamento e da respectiva dispensa de Ik}yaﬁo, conforme modelo
constante do Anexo Il — Relatéri de Despesay, )

‘.

9.2 O relatdrio mensal deve ser emitido e atualizado, a cada nova aquisigdo, em
pasta publica em rede intranet ou outro meio eletrdnico disponibilizado com esta
finalidade, mantendo-se uma via atual em arquivo fisico, devidamente assinado
pelo Administrador do Férum, por periodo ndo inferior a 2 (dois) anos.

10. Os servidores responsaveis pelas rotinas de execugdo orgamentaria e financeira em
cada Comarca séo assistidos por técnicos do IPRAJ das seguintes areas:

ASSUNTO ]

UNIDADE (IPRAJ)

ASPLAN Programaghio orgamentaria e provisdes ]
GFA Liberagdo de recursos financeiros e recolhimentos de tributos
GID Assuntos referentes a conexao, equipamentos de informatica,
etc (HELP DESK).
CTL Senhas do usuério e auditorias.
Orientagdes técnicas e esclar de quai duvidas

elou assuntos inerentes 2o projeto de descentralizagdo
administrativa, incluindo processos de empenho, liquidagéo,
CSOPRSSE#;\;; AO pagamento e utilizag@o do sistema informatizado de registros e
PRE informagGes contabeis, orgamentario-financeiras do Estado.
Autorizagdo de despesas néo previstas, para encaminhamento
e acompanhamento junto as unidades competentes.

11. Em relagdo & aquisicdo de materiais ou’ prestagdo de servigos passiveis de
autorizagdo prévia, na forma dos itens 21 e 24 a 26, a unidade competente deve
pronunciar-se, formalmente, em relagéo a solicitagao efetuada pela unidade gestora do
interior, em prazo néo superior a 72 (setenta e duas) horas. .

11.1 Na hipotese prevista no item 11, a solicitagdo deve ser encaminhada a
Coordenagéo de Prepostos, mesmo que destinada a unidade competente, com
a finalidade de acompanhar e oferecer maiores informagGes necessarias ao
pronto atendimento e maior agilidade da resposta a unidade solicitante.

11.2 A verificagdo da viabilidade técnica quanto & realizagéo do servigo pela propria
Unidade Gestora, deve considerar a inexisténcia de programagéo de execugac
do servigo na comarca da unidade gestora solicitante, a compatibilidade dos
valores cotados com os pregos de mercado, o carater emergencial da
solicitagdo, bem como 0S8 dispositivos integrantes deste normativo.

REALIZAGAO DE DESPESAS

VA

12. As Unidades Gestoras das comarcas do interior do Estado sé podem realizar/u

despesas de natureza corrente, para a consecuc@o de seus fins, classificadas nos

seguintes elementos de despesa:

|. ELEMENTO 30 - Material de Consumo, que abrange materiais diversos, restritos
a0s itens relacionados no Anexo il A.

Il. ELEMENTO 36 - Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica, limitados aos itens
relacionados no Anexo lii, B.

I, ELEMENTO 39 - Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica, limitados aos itens
relacionados no Anexo lil, C.

IV. ELEMENTO 47 - Obrigagoes Tributarias e Contributivas, quando decorrentes da
realizagio de despesas relativas ao Elemento 36 - Servigos de Terceiros —
Pessoa Fisica.

12.1 Em situagdes excepcionais, considerando-se sempre a legaiidade, 0 interesse €
B Vel m dmmmann ~An nravieta nns incisos | a IV deste

/




nem poae ser autorizada pela:

a) Coordenagdo de Prepostos, na hipotese de item ndo previsto na relagdo de
subelementos elencados no Anexo Ill, devendo comunicar o fato por escrito
a Superintendéncia, através de relatério mensal;

b) Superintendéncia, quando de se tratar de subelemento nio permitido,
conforme Anexo Il deste normativo.

12.2 A gestdo administrativa e orcamentaria-financeira dos contratos mencionados
no item anterior é de responsabilidade da unidade gestora.

13. As despesas relativas a bens e servigos de natureza eventual classificados na" forr_na
do item 12, incisos I, Il e Ill devem ser realizadas através de dispensa de licitago,
desde que no ultrapassem os seguinfésﬂimi}gs:

I valor estabelecido em Decreto Judiciario para compras e servigos, na hipétese de
aquisigao relativa a material de consumo ou a servigos comuns; e

Il valor estabelecido em Decreto Judiciario para obras e servigos de engenharia, na
hipétese de servigo classificado no item 24 como intervengées de pequeno porte,
incluido o material, se necessario.

13.1 Na hipétese de servigo de natureza continuada, a exemplo do fornecimento de
energia elétrica, cessdo de pessoal e locagdo de iméveis, o pagamento da
respectiva despesa deve ser precedido da formalizagao do contrato pelo IPRAJ, a
fim de n&o configurar fracionamento da mesma despesa.

13.1.1. Conﬁgur'a-se fracionamento da despesa, em descumprimento aos limites,
estabelecidos regularmente, as aquisigdes realizadas em intervalo: -
Ea((Y]

inferiores a 3 (trés) meses, relativa ao mesmo subelemento de despesa,
em se tratando de material de consumo ou, em se tratando de servigo, ao
mesmo item.

14. As despesas devem ser efetuadas considerando-se as exigéncias da legislagéo
vigente, quanto a apresentagéo de documentag&o habil & prestagéo de contas, razao
pela qual as Unidades Gestoras sé podem transacionar com fornecedores que:

a) possuam a documentagdo de habilitagio ou regularidade exigida pela Lei
Estadual de Licitages e Contratos (art. 98 da Lei Estadual n® 9433/05);

b) possam emitir os comprovantes de despesa exigidos na prestagdo de contas,
mencionados no item 15.

15. O comprovante de despesa emitido pelo fornecedor ou prestador deve ser compativel
com o tipo de despesa e solicitado da seguinte forma:

Tipo de Despesa B . .-/ Documento Fiscal Compativel .

Compra de materiais diversos Nota Fiscal de Fornecimento

Nota Fiscal Eletrénica / Nota Fiscal de
Fornecimento (na hipétese do item 22)

Prestagéo de Servigos Pessoa Juridica | Nota Fiscal de Prestac&o de Servigo
Prestacao de Servigos Pessoa Fisica Recibo de Prestador Auténomo — RPA
(c/ fornecimento de material) | Nota Fiscal Avulsa

15.1 O recibo de prestador autbnomo (RPA) s6 pode ser aceito na hipétese de
pequenos servigos.

16. O recurso de Adiantamento, instituido pela Lei n° 2.322/66, s6 pode ser concedido as
Unidades Gestoras, no valor maximo de R$ 100,00 (cem reais), em carater
extraordinario e desde que a situagdo seja devidamente justificada na solicitaggo,

lagdo especifica.

sempre destinado a desp previ na legi

16.1 Durante o prazo de aplicagio do adiantamento e até di ,.seja efetuada a
correspondente prestagdo de contas, a Unidade Gestora®nfo pode efetuar
despesas com a mesma finalidade, utilizando recurso's,qovenientes da
descentralizagao. o

16.2 Na hipdtese de concessdo de adiantamento para execugdo de servigos, deve
ser descontado do pagamento ao prestador o valor referente ao INSS e ISS, sob
registro obrigatério em Recibo de Retengao na Fonte a ser enviado a GFA, para
recolhimento global pelo IPRAJ. i g -

17. I‘ﬁdependente da natureza da despesa, deve ser ‘formalizado o processo de
pagamento, contendo a documentagéo comprobatéria da realizagdo da despesa, berrM

como do efetivo pagamento ao credor.

18. Os processos de pagamento devem ser arquivados na Comarca, ficando a disposi¢do
da auditoria do IPRAJ e do Tribunal de Contas do Estado -TCE.

18.1 A prestagdo de contas anual deve incluir os demonstrativos dos processos de
dispensa de licitagao, contratos e convénios celebrados durante o exercicio,
segundo as orientagdes emanadas anualmente pelo IPRAJ.

MATERIAL DE CONSUMO .

19. A aquisicdo de material de consumo, indicado no item 12, | desta norma, deve ser
precedida de programacéo visando a definigdo da quantidade a ser adquirida, para
periodo precaucional de 3 (trés) meses, com base no histérico de consumo do periodo
anterior; assim como a escolha de fornecedores habilitados.

19.1 E vedadaa formag&o de estoque de material de consumo, para periodo superior
ao previsto no item 19, sob pena de ocasionar o bloqueio das provisées
orgamentdrias da Unidade Gestora.

20. A realizagdo de despesas relativas a material de consumo deve ser efetuada
observando-se a obrigatoriedade de constituicdo de processo de pagamento contendo
as seguintes informagées ou documentagio comprobatéria:

a) solicitagdo da compra, devidamente justificada, autorizada pelo Juiz Diretor do
Férum;

a cotacéo de pregos com a discriminagio do material a ser adquirido e respectiva
quantidade, com 3 (trés) propostas, no minimo e, se inferior, incluir justificativa;

dispensa de licitagdo, com a documentagéo exigida pela Lei Estadual de Licitagao
e Contratos;

empenho assinado pelo Juiz Diretor do Férum, servidor habilitado e assinatura do
licitante vencedor ou representante legal; S

comprovante da aquisigao na forma descrita no item 15.

f) Guia de Liquidagdo contendo as assinaturas dos responsaveis pela pré-
liquidagao, liquidagao, incluséo e autorizagdo do pagamento da despesa.

b)

C

d

e

[Eieacien et

21. A aquisigdo de material de processamento de dados € condicionada & autorizagdo das
seguintes unidades, intermediada pela Coordenag&o:

|- da GID (Geréncia de Informatica e Desenvolvimento Tecnolégico), em relagédo a
pecas e acessorios para computadores e periféricos, devido & necessidade de
preservacéo da garantia ou observancia a contrato de manutengao;

Il- da GSP (Geréncia de Suprimento e Patriménio) em relag&o a cartuchos de tinta
para impressora.

22. O pagamento referente a compra de material de consumo (elemento 30), nas
situagdes previstas pela Secretaria da Fazenda do Estado, deve ser acompanhado da
emissdo da "Nota Fiscal Eletrénica”, através do enderego eletrénico

www.sefaz ba.gov.br.
22.1 A exigéncia contida no item 22 é condicdo indispensavel para a operacionalizagéo
do sistema informatizado de registro de informagées contébeis, orgamentario-

financeiras do Estado e ndo substitui a apresentagdo da Nota Fiscal do
Fornecedor.

SERVICOS

23. A realizagdo de despesas com a prestagio de servicos mencionados no item 12,
incisos Il e ll, formalizada através de processo de pagamento, deve conter :

a

solicitaggo do servico, com a devida justificativa, identificagdo do local a ser
reparado e autorizagéo do Juiz Diretor do Férum:

croqui da area a ser reparada, na hipétese do item 24, inciso |l, identificando a
que unidade pertence, pavimento, etc., com a respectiva autorizagéo da GPO; e

documentos mencionados nas alineas b a f do item 20 desta norma.

b)

C,

24. A realizagéo de servicos de manutencdo em iméveis, nas Unidades do interior, limita-
se a intervengGes de pequeno porte que possibilitem o normal funcionamento das
instalagbes existentes, classificadas a seguir:

|- Suscetiveis de comunicacdo a Coordenacdo de Prepostos Regionais, mediante
apresentacdo_de relatério mensal: troca de lampadas, reatores, disjuntores,

luminarias, reaperto de conexdes de quadros e tomadas, regulagens de descargas,
de tomneiras, de registros, verificagio de vazamentos, reparos e limpezas em
telhados, calhas, sistemas de drenagens, e esgotamento sanitario, recuperagio de
pisos danificados, recuperagdo de esquadrias e de suas ferragens, bem como
recuperag@o de pintura de areas especificas e outros similares.

Il- Condicionadas & aprovacdo prévia da Geréncia de Projetos e Obras GPO): a
alimentacéo de entrada de energia, instalagao de aterramento elétrico, preparagao
de instalagdo elétrica especifica necessaria para funcionamento de equipamento
especifico, a exemplo de maquina copiadora, instalagdo de diviséria de laminado
melaminico, balco, instalagio de grades em portas e janelas, etc.

valor, caracterizem uma reforma, ou mesmo que mudem completamente a

E

24.1 E vedada a realizagdo de servicos que por sua extens&o, ou mesmo pelo se:{]j

caracteristicas das’—é&ﬁﬂi;ﬁes existentes, a exemplo da pintura geral de todo o
imoével, a subsfituigio de pavimentag&o, a troca completa de telhado, etc.

24.2 Na hipétese do inciso Il, a Unidade Gestora deve enviar & Coordenagao
% juntamente com a solicitagéo, para encaminhamento, uma breve justificativa
para a realizacéo dos servigos, claramente identificados, quantificados, orgados

por unidades de servigo, se possivel apresentando um croqui da referente area.

24.3 Na hipétese de situagao emergencial que impossibilite o funcionamento da
unidade solicitante, a GPO deve apreciar o pedido em 48 (quarenta e oito)
horas, contados a partir do recebimento.

25. A realizagdo de servicos de processamento de dados e de manutengdo de
equipamentos desta espécie, deve ser precedida de autorizagio prévia da Geréncia
de Informéatica e Desenvolvimento Tecnolégico (GID), visando observar as agdes de
informatizagéo programadas, bem como preservar a seguranca fisica e légica, a
garantia de equipamentos e obrigacées de contratos de manuteng&o.

26. A realizagdo de despesas com treinamento, condicionada a autorizag&o prévia da
Geréncia de Recursos Humanos (GRH), deve restringir-se a cursos de curta duragéo,
com a finalidade de proporcionar a servidores deste Poder conhecimentos ou
habilidades necessarids ao desempenho das suas atribuigdes.

!
26.1 A proposta de curso deve ser dirigida & SUDRH (Supervisdo de Desenvolvimento
de Recursos Humanos) da GRH para andlise e aprovagdo, tendo em vista o
+ cumprimento ao planejamento de capacitagio para o exercicio. :

26.2 E vedada a realizagdo de cursos de média e longa duragéo, que se conﬁéurem
em formagédo ou aperfeicoamento profissional previstos em ato normativo que
regula o programa de capacitagio neste Poder.

27. Na hipétese de despesas de refeicdo e alimentagéo para jiri, o parametro adotado
como limite de valor & o mesmo definido através de Portaria do Diretor-
Superintendente, para o recurso de Adiantamento — alinea g, instituido pela Lei n°
2.322/66

28. No caso de prestagdo de servico, autorizado na forma desta norma, conjugado com
aquisicdo de material, a despesa e o respectivo orgamento devem ser apropriados a
respectiva classificagao ou identificagdo, conforme exemplo abaixo:

FINALIDADE DA
DESPESA

DISCRIMINAGAO DO
MATERIAL/SERVICO EM
NOTA FISCAL

a) Confecgéo de | madeira

CLASSIFICAGAO POR
ELEMENTO

30-Material de Consumo [
N

balcdo fixo de
madeira

servigo de carpintaria/ | 36-Servigos de Terceiros-
confecgéo de balcao Pessoa Fisica ou 39-
Servicos de Terceiros-
Pessoa Juridica
servico de carpintaria/ | 39- Servigos de Terceiros-
confeccdo de balcdo com o | Pessoa Juridica
fornecimento da madeira
b) Confecgao de tecido
fardamento, para
servidores do
Poder Judiciario e
conveniados

30-Material de Consumo




; servigo deA confecgdo de | 36-Servicos de Terceiros-
l fardas ou uniformes Pessoa Fisica ou 39-
| Servicos de Terceiros-
2 Pessoa Juridica
servico de confecgdo de | 30-Material de Consumo
fardas ou uniformes, com
fornecimento do tecido

28.1 Na gituaqéo prevista neste item, o total da compra do material e da prestagao do
iewlﬁ% nléo I?Ode ultrapassar os limites estabelecidos para servigos, constantes do
item 13, 1ell.

28.2 Emlsle tratando de fardamento é indispepsavel a inclusdo da logomarca do Poder
Judiciario e a identificagao da Comarca. * *

IMPLANTAGAO

29. As Ur)idades Gestoras s&o implantadas, obrigatoriamente, mediante publicagdo de
portaria da Secretaria da Fazenda do Estado da Bahia.

30. A imqlantqcéo de Unidade Gestora, como parte do projeto de descentralizagéo
administrativa e financeira do Poder Judiciario, prevé a adogo das seguintes agdes:

a) alpcat;éo e instalagdo de 2 (duas) estagées de trabalho: uma no gabinete do Juiz
Diretor do Férum e outra na sala da Administragdo do Férum;

b) utilizagdo de recursos humanos disponiveis (prepostos regionais, servidores e
serventuarios) na propria Comarcaﬂ

»

¢) analise dos recursos humanos, financeiros e materiais disponiveis para a Comarca,
definida mediante diagnéstico realizado pela equipe de Coordenagéo de Prepostos;

d) preparagio do ambiente tecnoldgico através da verificagéo das instalagdes fisicas e
rede elétrica, instalagio e configuragio das estagbes de trabalho e teste para
comunicagdo com o IPRAJ, realizada pela Geréncia de Informética e
Desenvolvimento Tecnolégico — GID.

™1 Cada estagdo de trabalho é composta por microcomputador - equipado com

uma placa de fax-modem e software de emulagéo de terminal IBM - impressora
e estabilizador.

31. O programa de treinamento dos servidores deve contemplar em seu contetdo
programatico, nogdes de administragdo publica, licitagdo, orcamento e finangas
publicas, informatica basica, windows e utilizagéo do sistema informatizado de registro
e informagdes contabeis, orgcamentario-financeiras.

V - COMPETENCIAS

32. Cabe a Superintendéncia:

|. Elaborar, assinar e publicar contratos, comodatos, convénios e respectivos aditivos;
II. designar grupo de trabalho para realizar a consolidagéo da prestagéo de contas do
IPRAJ.

33. Cabe a Assessoria de Planejamento — ASPLAN: -

|. Encaminhar as Unidades Gestoras, diretrizes e orientagbes técnicas para
elaboragdo das propostas orgamentarias anuais;
Il. promover, trimestralmente, a descentralizagdo das Dotagdes Orgamentarias
necessarias para as Unidades Gestoras;
Ill. atender solicitagées das Unidades Gestoras, nas necessidades de suplementagéo e
remanejamentos de dotagées orcamentérias.

34, Cabe a Controladoria - CTL:

|. Realizar auditoria nas Unidades Gestoras;

Il. orientar, acompanhar e avaliar, preventivamente, em matéria de auditoria, as
atividades realizadas pelas Unidades Gestoras das Comarcas do Interior;

Ill. prestar assessoramento as Unidades Gestoras, fornecendo-lhes as informagdes
resultantes das andlises e avaliagdes de auditorias efetuadas sobre suas tividad,

. credenciar usuario e fornecer senha para operagdo do sistema informatizado de
registros e informagGes contébeis, orcamentarias e financeirds do Estado, bem
como descredenciar nas hipéteses de desligamento da Unidade Gestora ou fato
superveniente, ’

35. Cabe a Geréncia Financeira e de Arrecadagao - GFA:

I. Incluir e autorizar no sistema informatizado de registros e informagées contabeis,
orgamentarias e financeiras do Estado, mensalmente, os recursos financeiros para
as Unidades Gestoras, através de MRI;

Il. confirmar pagamento das despesas;

Wll. confirmar, através de MRI - Movimentagdo de Recursos Intra-sistema, as
transferéncias financeiras para as Unidades Gestoras;

IV. conceder o adiantamento instituido pela Lei n°® 2.322/66, para situagdes
emergenciais.

36. Cabe a Coordenagéo de Prepostos: -

|. Acompanhar de forma sistematica e estruturada as solicitagbes diversas e o
atendimento as Unidades Gestoras do interior, sendo o canal de relacionamento
destas com-as demais Unidades da Autarquia;

Il. acompanhar e controlar as despesas das Unidades Gestoras do interior, mediante a
analise dos relatérios encaminhados pelas unidades gestoras, em comparagéo com
os fornecidos pelo sistema informatizado de registros e informagGes contabeis,
orgamentarias e financeiras do Estado;

Il. emitir parecer técnico, conjuntamente com a Controladoria, quanto & viabilidade de
implantag&o de novas unidades gestoras;

IV. acompanhar e dar suporte operacional ao processo de implantagcdo de novas
unidades gestoras;

V. identificar e propor medidas visando a ofimizagdo dos servicos prestados,
interagindo com as unidades gestoras;

VI. _efetuar treinamento visando a implantagéo de nova unidade gestora.

37. Cabe as Unidades Gestoras, através do: Z

37.1  Juiz Diretor do Férum:

. Atuar como ordenador da despesa e gestor, autorizando, planejando e controlando
os recursos orgamentarios e financeiros destinados a Comarca;
Il. autorizar e encaminhar programagao anual de despesas;
IIl. acompanhar e autorizar a dispensa de licitagdo, conforme a Lei de Licitagdes e —

Contratos; ;
\

IV. assinar a nota de Empenho e autorizar pagamento em sistema especifico;
V. enviar, por meio eletrénico, as prestagbes de contas anual e quadrimestral
(convénio).
. solicitar alteragdo de servidor/serventuario habilitado para exercer as fungdes
inerentes ao processo de pagamento de despesas descentralizadas;
VII. autorizar a solicitagdo de provisao, mediante assinatura na Solicitagado de Provisdo
Orgamentaria ou em outro instrumento exigido neste normatiye/

37.2  Administrador do Foérum: y

|. Elaborar relatérios de controle das despesas, bem como a programagdo de
despesas relativas a materiais de consumo;
Il. encaminhar a Solicitagdo de Provisdo Orgamentaria, devidamente assinada pelo
Juiz Diretor, para providéncias;
IIl. liquidar despesas;
IV. incluir pagamento;
V. elaborar a prestagdo de contas anual.

<

37.3 Servidor/Serventuario:
I. Cadastrar credores;

Il.  emitir nota de empenho;
Il pré-liquidar despesas.

VI - BASE LEGAL

o Lei Complementar n® 101/2000, belece normas de finangas publicas
responsabilidade na gestéo fiscal.

. o Lei Federal n° 4.320/64, estatui normas gerais de Direito Financeiro para elaboragao e
controle dos orgamentos e balangos da Uni&o, dos Estados, dos Municipios e do Distrito
Federal

e Lei Federal n° 8.666/93, institui normas gerais para licitagdes e contratos da
Administragéo Puablica

o Portaria n° 448/2002 da Secretaria do Tesouro Nacional, divuiga o detalhamento das
naturezas de despesas 339030, 339036, 339039 e 449052

o Lei Estadual n° 2.322/66, disciplina a inistragdo
do Estado

e Lei Estadual n° 9.433/05, dispée sobre as licitagbes e contratos administrativos
pertinentes a obras, servigos, compras, alienagdes e locagdes no ambito dos Poderes do

paraa

patrimonial e de material

Estado da Bahia.
o Decreto Estadual 9.461/05, dispde sobre a classificag&o de material para fins de controle
do orgamento publico, de apropri il da e de admini iva patrimonial do

Estado, inclusive alienag&o.

o Decreto Estadual 9.265/04, estabelece a obrigatoriedade de emisséo de Nota Fiscal por
meio eletrénico nas operagdes que especifica

o Instrugdo Normativa DICOP n°® 03/04, belece procedimentos de credenci: > de

usuario para o SICOF e SIGAP
o Portaria n° 98/2000 SEFAZ (Secretaria da Fazenda do Estado da Bahia), cria ny
Esquema de Unidades Gestoras do Estado as Unidades GPO, GIP, GRH, GSP, GSG, GID y ,

o Portarias SEFAZ n® 38/03, 528/03-¢ 41 3765. cria no de uni do
Estado as comarcas de 1iy 2048”3 entrancias deste Estado, vinculadas a unidade
orgamentéria IPRAJ.

o Resolugéo TCE n°. 86/03, estabelece normas e procedimentos para o controle externo
dos conveénios, dos acordos, dos ajustes, dos i i

o Resolugdo TCE n° 29/04, d4 nova redag&o ao § 1° do art. 2° da Resolug&o n° 86, de
11.12.2003 -

o Decreto Judicidrio n° 284/2000, define atribuicdes das Unidades G do IPRAJ

o Decreto Judiciario n° 03/2003, dispde sobre a instituicdo e as atribuicbes das Unidades
Gestoras das Comarcas de Terceira Entrancia

o Decreto Judicidrio n® 32/2003, autoriza o funcior
Comarcas do Interior

o Decreto Judiciario n° 33/2003, dispbe sobre a instituicdo e as atribuicbes das Unidades
Gestoras das Comarcas de Primeira e Segunda Entrancia

e Provimento da Corregedoria Geral de Justica n® 13/02, acrescenta ao art. 3° do
Provimento n° 32/97, que dispbe sobre as atribuicdes do Juiz-Diretor do Forum - os
dispositivos que especifica

o Portaria IPRAJ n° 52/03, define atribuicbes das Unidades Gestoras das Comarcas de 3°
Entrancia

das Uni G em

¥

VII - DISPOSIGOES FINAIS

38. Cabe ao titular de cada unidade dar conhecimento desta norma aos servidores.
39. Compdem esta Norma os seguintes anexos:
Anexo | - Procedimentos
Anexo Il - Formulérios
Anexo lll - Detalhamento das naturezas de despesas 3390.30, 3390.36 e 3390.39. /

40. Esta Norma entra em vigor na data de sua publicagdo e revoga as disposi¢des em
contrario.

. ! Gabinete da Superintendéncia, 21 de dezembro de 20_05.

Claudio Ramos Peixoto
Assessor Chefe

Antgnio Alberto Dias dos Santos Balazeiro
Diretor-Superintendente

ANEXO |

* PROCEDIMENTOS

I-  EXECUCAO ORGAMENTARIA - UNIDADES GESTORAS DO INTERIOR

Administrador do Férum / servidor designado

1. Realiza periodicamente levantamento da necessidade de material de consumo e de
servigos para a manutengdo da Comarca.

2. Realiza cotagdo de, no minimo, 3 (trés) propostas ou orcamentos no mercado, com
fornecedores ou prestadores de servico, com o objetivo de pesquisar o prego do
produto ou servigo que se quer adquirir.
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ou servico objeto de dispensa de ¢do, conforme ! leis especificas.

3. Verifica se a disponibilidade de saldo orgamentario é suficiente para atender as
despesas programadas.

3.1 Nao sendo, providencia solicitagdo de provisdo orgamentaria 8 ASPLAN, através
da emissdo do formuldrio Solicitagdo de Provisdo Orgamentaria codigo
B.AD.05.1/02 e colhe a assinatura do Juiz Diretor, como responsavel pela
Unidade Gestora.

4. Encaminha ao Juiz Diretor do Férum oficio com o detalhamento da necessidade da
compra ou servigo, justificativa e oportunidade de realizagéo, junto com a Solicitagdao
de Provisdo Orgamentaria, na hipétese do subitem 3.1, para autorizagéo.

4.1 Em se tratando de servigp$;classificados como pequenas intervengdes, instrui a
solicitagdo com a descricdo do‘Servigo, quantidade e orgamento por unidade de
servico. ki

Juiz Diretor do Férum
5. Autoriza a execugao da despesa no processo de pagamento respectivo.

5.1 Nao havendo saldo orgamentario suficiente, autoriza a solicitagdo de dotagéo,
subscrevendo em campo proprio do formuldrio Solicitagio de Provisdo
Orgamentaria. 5

6. Entrega ao Administrador do Férum o processo de pagamento e a Solicitagdo de
Provisdo Or ia, se forr io, para providéncias pertinentes.

Administrador do Férum / servidor designado

7. Recebe o processo de pagamento e a Solicitagdo de Provisdo Orgamentaria, se
necessario. '

7.1 Em se tratando. de pagamento de despesas j4 programadas ou decorrentes de
contratos ou convénios .regularmente firmados, encaminha a Solicitagdo de
Provisdo Orgamentaria & ASPLAN para disponibilizar os recursos necessarios,
caso ndo haja provisdo suficiente. '

7.2 Na hipétese de aquisigdes passiveis de autorizagdo prévia, encaminha o oficio &
QOOrdenagao c?e Prepostos, para encaminhamento & unidade competente,
visando o deferimento junto aquela unidade, em tempo habil, com a emissdo de
parecer técnico. v

7.2.1. No caso de deferimento da unidade competente, a solicitagio deve ser
encarpmhada a ASPLAN para informar dotagdo orgamentaria e obter a
autorizagéo do Diretor Superintendente.

7.2.2. Indeferida a autorizago, o fato deve ser informado & unidade gestora
solicitante.

Servidor Designado/E: tor O ario
8. Elabora Termo de Dispensa de Licitagdo.

9. Seleciona dentfe as propostas ou orgamentos recebidos, a que apresenta o menor
valor e que estiver de acordo com as caracteristicas dos bens ou servigos solicitados
pela Administrag&o.

10. Consulta no sistema informatizado de registros e informagdes contabeis,
orgamentarias e financeiras do Estado .a regularidade cadastral do fornecedor ou
prestador de servigo selecionado e verifica se a conta corrente do credor corresponde
ao detentor do CNPJ ou CPF.

1. Cadastr_a dados do credor no sistema informatizado de registros e informagdes
contabeis, orcamentérias e financeiras do Estado: razdo social ‘ou nome, CNPJ ou
CPF, enderego, conta-c%e’r;t: bancéria onde deve ser creditado o(s) respectivo(s)

valor(es) de pagamento. ’ v

11.1 Quando se tratar de primeiro fornecimento ou prestagdo por determinada em-
presa ou profissional, o EXECUTOR ORGCAMENTARIO deve verificar se o
credor ja é cadastrado no sistema informatizado de registros e informagdes
contabeis, orgamentarias e financeiras do Estado.

12. Assina Termo de Dispensa de Licitagdo e colhe a assinatura do Juiz Diretor do Férum.

13. Emite a Nota de Empenho da despesa no sistema informatizado de registros e
informagdes contabeis, orgamentarias e financeiras do Estado, em duas vias.

14. Assina a Nota de Empenho e colhe a assinatura do Juiz Diretor do Férum.
15. Colhe a assinatura do fornecedor ou prestador de servigo na Nota de Empenho.
16. Anexa a 12 via da Nota de Empenho ao processo de pagamento.

17. Entrega a 2° via da Nota de Empenho ao fornecedor ou prestador de servigo, como,
forma de garantia do pagamento da despesa a ser realizada. .

Administrador do Férum /Servidor designado

18. Acompanha a entrega dos materiais, ou a execugdo do servigo, ou fornecimento dos
materiais, visando a correta prestagdo por parte do responsavel e a identificagdo de
possiveis incorregdes ou distorgées em relagdo ao objeto solicitado. .

19. Declara na Nota Fiscal ou Recibo, apés prévia verificagdo, a correta prestagéo ou a
confirmagdo da entrega dos materiais, mediante justaposi¢do de carimbo préprio e
assinatura.

20. Solicita, preferencialmente, a um servidor nao integrante da Unidade Gestora, a
confirmagao da declaragao aposta na Nota Fiscal ou Recibo, datando e rubricando em
campo proprio.

Executor Orgamentario/Servidor designado

21. Realiza a pré-liquidagido do processo no sistema informatizado de registros e
informagdes contabeis, otgamentarias e financeiras do Estado, incluindo dados sobre
valor a ser liquidado, subelemento da despesa, niumero do documento fiscal, possiveis
retengdes de ISS, IRRF, INSS, e outras retengdes legais.

| ST inie: v oo, i

22. Preenche a Guia de Liquidag3o, onde s3o registrados @dos do crecm empent
retengdes e assinaturas dos responséveis pela pré-liquidacdo, liquidagao

autorizagéo de pagamento.
Administrador do Férum / Servidor designado

23. Efetua a liquidagdo, que consiste na verificagdo do direito adquirido pelo cre
tomando por base titulos, documentos comprobatérios do respectivo crédito, co
finalidade de apurar a origem e o objetivo do que se deve pagar; a importancia exa
pagar; a quem se deve pagar para extinguir a obrigagéo do pagamento.

24. Solicita a0 Juiz Diretor do Férum autorizar o pagamento no sistema informatizad:
registros e informagées contabeis, orgamentarias e financeiras, com base no proct
instruido devidamente.

25. Inclui os pagamentos de despesas através do sistema informatizado de registr
informagGes contabeis, orgamentarias e financeiras do Estado, a partir de 16:30h
as 18:00 h do dia anterior ao vencimento do compromisso, com a devida autoriz:
do Juiz Diretor do Férum.

GFA

26. Confirma o pagamento das despesas no sistema especifico.
4

Administrador do Férum/Servidor designado

27. Imprime o histérico de pagamento no sistema informatizado de registro
informagdes contabeis, orgamentarias e financeiras do Estado no dia seguinte
confirmagdo dos mesmos para anexagao nos processos pagos.

28. Arquiva os processos de pagamento, em ordem cronolégica de realizagdo e em
apropriado, na propria Comarca, a disposigéo das Auditorias do IPRAJ e do Trit
de Contas do Estado da Bahia.

29. Informa a realizagdo das despesas no Relatério Mensal de Despesas, mantido atr.
da pasta pﬂbli%disponibilizada na intranet ou em sistema informatizado de con

de despesas,
ANEXO II
FORMULARIOS
Solicitag&o de Provisdo Orgamentaria - cédigo B.AD.05.2/05
(modelo reduzido)
@ SOLICITAGAO DE PROVISA( - Exerciclo 2005 oo
x . [* MAT. » natrezs do speste:
A
7 rovato M e e
o o ls e e
- S Y il o i comur Am.m%wm .m'?'"w T
i
i
T
]
|
T
X 2  COMPLEMENTARES: UNIDADE SOUCITANTE
L/ Assiraturs do Gestor
-
A |

Relatério Mensal de Despesas

(modelo reduzido)
. &

RELATORIO MENSAL DE DESPESAS

. [pataco Fomecedor [ Quantidade|  Unidade | Valor (RS) | Dispensa de Oestinagdo
Doc. . Fomecimento Licitagdo /| |
Fiscal g Processo NP
ANEXO il

DETALHAMENTO DA NATUREZA DE DESPESAS

A
33.90. 30 - Material de Consumo
SUBELEMENTOS ITENS
MATERIAL DE materiais utilizados diretamente em trabalhos administrativos,
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T h

EXPEDIENTE (02) nos escritérios publicos: alfinete de ago, almofada para B i i i i
carimbos, apontador de lapis, arquivo para disquete, bandeja MONITORES (05) de;pesas tnas érea:sg: flinssi(t:qao. oriériaigho profissionst'e
para papéis, bobina papel para calculadoras, borracha, caneta, treinamento, por pe: .
oy g, ol oocis, comeliio, MNP ok HOSPEDAGEME/OU | despesas, exclusivamente, com aquisigio de refeigdes
grampeald ampos g i i g ks ALIMENTAGAO A preparadas, inclusive lanches e similares, decorrentes de
grampeador, grampos, guia para arquivo, intercalador para PESSOAS SEM norma legal, contrato ou convénio, a exemplo das
fichario, lacre, lapis, livros de ata e de protocolo, papéis, pastas i et iari ieitas a emissa
em geral, percevejo, perfurador, plasticos, porta-lapis, régua VINCULO (12) destinadas a participantes de juri, sempre sujeitas a emissdo
tesoura e afins. ' . ' ' ' ' de nota fiscal de venda avulsa, junto a Inspetoria
EM Fazendaria.
ARTIGOS DE materiais destinados a higienizagéo pessoal, de ambientes de SERVIGOS DE despesas com servicos de reparos, consertos, revisoes e
LIMPEZA, HIGIENE | trabalho: 4lcool etilico, anticorrosivo, balde plastico, bomba para MANUTENGAO DE adaptagbes de bens imdveis: pedreiro, carpinteiro e
E DESINFECCAO inseticida, capacho, cera, cesto para lixo, desinfetante, EQUIPAMENTOS E serralheiro, pintura, reparos em instalagdes elétricas e
(07) desodorizante, detergente, espanador, esponja, estopa, flanela, INSTALAGOES (22) hidraulicas, reparos, recuperagdes e adaptagdes de
inseticida, lustra-méveis, mangueira, naftalina, pa para lixo, biombos, carpetes, divisérias e lambris, assisténcia técnica e
palha de ago, panos para limpeza, papel higiénico, porta-sabdo, afins.
removedor, rodo, sabdo, sabonete, saco para lixo, saponaceo,
soda cdustica, toalha de papel, vassoura e afins. FRETES, CARR, despesas com transpoite de materiais ou bens publicos,
GENEROS ARMAZ.CARGA/DESC devido 4 mudanga das instalagdes ou motivo de interesse
ALIMENTICIOS (08) géneros de alimentagdo ao natural, beneficiados ou MAT. E ANIMAIS (26) plblico devidamente fundamentado e comunicado
conservados: agucar, adogante, agua mineral, café, chas e previamente & Coordenagéo de Prepostos.
afins. V4
ARTIGOS DE matéria-prima utilizada na confecgdo de fardamento, bandeira, c
ZICE)?IEIJE?:RCISES etc, ou a aquisigéo do fardamento pronto. 3390 39 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
TECIDOS E ﬂ\ AGUA E ESGOTO (01) despesas com tarifas decorrentes da utilizagao dos servigos
AVIAMENTOS (13) de &gua e esgoto.
]
ENERGIA  ELETRICA 3 D e :
SOBRESSALEN - "
PECAS E ARTIG.I(')ESSV materiais de consumo para aplicagéo, manutengéo e reposigao (03) g:sep:: asiacglgrtizgfas el L
DE ELETRICIDADE dos sistemas, aparelhos e equipamentos elétricos’e eletrnicos: v :

(14) benjamins, bocais, calhas, capacitores e resistores, chaves de
= ligagéo, condutores, diodos, disjuntores, eletrodos, eliminador
de pilhas, espelhos para interruptores, fios e cabos, fita isolante,
fusiveis, interruptores, lampadas, pilhas e baterias, pinos e
plugs, placas de baquelite, reatores, resisténcias, starts,
suportes, tomada de corrente e afins.

MATERIAL DE SN . i
PROCESSAMENTO | Materiais utilizados no funcionamento e manutengio de

DE DADOS (18) sistemas de processamento de dados: cartuchos de tinta (com a
autorizag@o prévia da GSP), capas plasticas protetoras para
micros e impressoras, CD-ROM virgem, disquetes, etiqueta em
formulério continuo, fita para impressora, formulario continuo,
mouse PAD, pegas e acessorios para computadores e
periféricos (com autorizagio prévia da GID), toner para

SERVICOS DE COM. E
TELECOMUNICAGOES
(05)

despesas com servicos de telecomunicagdes, =
exclusivamente, na hipdtese de inexisténcia de contrato de 4
servico especifico para a comarca e com a autorizagdo da
GSG (Geréncia de Servigos Gerais).

REPARO, ADAPTAGAO
E CONSERVAGAO DE
BENS MOVEIS (10)

despesas com servicos de assisténcia técnica, reparos,
consertos, revisbes e adaptagbes em moveis, nao
especificados em outro item especifico.

REPARO, ADAPTAGAO
E CONSERVAGAO DE
BENS IMOVEIS (11)

despesas com revisdes e adaptagGes de bens imoveis,
pintura, reparo de iméveis em geral, reparos, recuperagdes
e adaptagdes de biombos, divisérias e lambris, manutengéo
de elevadores.

impressora laser (com a autorizagéo prévia da GSP) e afins. APERFEIGOAMENTO E | gegpesas com servigos prestados nas areas de instrugso e
: TREINAMENTO DE trainamento.

MATERIAL PARA materiais de consumo para aplicagéo, manutengéo e reposicao gggﬁ%%s(gé -
MANUTENCAO E de qualquer bem publico: aparelhos sanitarios, arames liso e INSTALACOES despesas com servigos de reparos, consertos, reparos em
CONSERVAGAO DE | farpado, areia, basculante, boca dé lobo, béia, brita, brocha, ELETRICAS instalagdes eléfficas e hidraulicas e sanitarias, limpeza de
BENS IMOVEIS (20) | cabo metdlico, cadeado, cal, ceramica, cimento, esquadrias, HIDRAULICAS E fossa.e-afiris.

fechaduras, ferro, gaxetas, grades, impermeabilizantes, SANITARIAS (15) *

isolantes acusticos e térmicos, janelas, ladrilhos, lavatorios, LOCACAO? DE BENS - K i

lixas, madeira, marcos de concreto, massa corrida, parafusos, IMOVEIS (58) despesas com a locagéo de bens iméveis.

pias, pigmentos, portas e portais, pregos, rolos, solventes, J

tacos, tampa para vaso, ao de ferro, , tel

estuque, teTha,pﬁjolo, ti:?a, ttaorrnn‘:.eira, trincia?iuf:q;ee cr.:n'careg;a, FORNECIMENTO DE despesas com aquisi¢@o de refeicbes preparadas, inclusive

vélvulas, verniz, vidro, e afins. ALIMENTACAO (22) lanches e similares, para pessoas sem vinculo, devidas por

forca de norma legal, contrato ou convénio destinadas.

MATERIAL PARA :
MANUTENCAO E gggf::::.em;g ¢ aracgmli‘gggesrhanmag;b eatr:ees:gir:;gz om MANUTENGAO DE despesas com servicos de reparos, consertos, revisdes e
CONSERVAGAO DE para. ap ] P EQUIPAMENTOS (23) : :

adaptagdes de maquinas e equipamentos diversos (de
informatica, mediante autorizagdo prévia da GID) e
aparelhos de fax, quando ndo houver contrato de
manutencéo incluindo a comarcapu sendo invidvel a
n 7 realizagéo do servigo na localidade.” ? )

despesas com materiais = aplicados, - exclusivamente, na A .

bens méveis em geral: cabos, chaves, esferas para maquina
datilografica, mangueira para fogdo, bem como pecas de
reposicdo de aparelhos e maquinas em geral, exceto de
equipamentos de informatica.

BENS MOVEIS (21)

‘AT. GRAF. P/ IMP.

E REPROGRAFIA reproducéo de copias reprograficas, na hipétese de inexisténcia
(23) de contrato de locagdo, pelo IPRAJ, de maéquinas reprogréficas, gﬁgxgnglukggﬂp despesas com servicos de encadernacdo de livros
para a comarca, ou de prestagdo de servigo com fornecimento EMOLD. (25) ¢ cartorarios.
de copias. -
ﬂ FRETES, C.E. ARMAZ. despesas com transporte de matérias ou bens publicos,
REF, A MATERIAIS £ devido a mudanga das instalagdes, ou motivo de interesse
%g?;ﬁADESCOPA materiais utilizados em refeitérios: abridor de garrafa, ANIMAIS (30) publico devidamente fundamentado e comunicado
@5 agucareiros, artigos de vidro e plastico, bandejas, coadores, previamente & Coordenag&o de Prepostos.
colheres, copos, ebulidores, facas, farinheiras, fésforos, garfos, - 5
garrafas térmicas, paliteiros, panos de cozinha, pratos, SOF:ZE?CAEQSOEDE despesas He confecgéo de uniformes e afins.
recipiente ou suporte para agua, suportes de copos para VE“STU ARIOS (39) i
il e g b SERVICOS despesas com servigos de capias xerograficas e reprodugdo
MATERIAL PARA despesas com componentes, circuitos, pegas ou partes de REPROGRAFICOS (41) | de documentos, exclusivamente, na hipotese de inexisténcia
TELECOMUNICA- equipamentos de comunicages e materiais para instalagdes, de contrato de locagao de mta%umasl ffgg}?jéﬁ‘:as- para a
GOES (37) na hipbtese de inexisténcia de contrato de servigos de comarca, ou de servigo contratado pelo -
manutengao telefénica para a comarca. & CONFECGAO DE despesas com a confecgdo de carimbos e plgca_s,
CARTEIRAS, excetuando-se carteira funcional por ter a emissdo
MATERIAL materiais para aplicagdo, manutencgdo e reposicao de aparelhos CARIMBOS, PLACAS centralizada na Capital.
HIDRAULICO (38) hidraulicos e sanitarios: cano, cola plastica, conexdes, curvas, (44)
joelhos, niple, parafusos, siféo, etc. CONVENIOS, despesas decorrentes de convénio com 6rgdo ou entidade
APARELHOS - = : ACORDOS COM governamental para prestagdo de servigo ou intercAmbio
EQUIPAMENTOS E materiais diversos, néo caracterizados como de consumo pela ENTIDADES técnico, a exemplo de cessdo de pessoal pela Prefeitura
UTENSILIOS durabilidade, ou seja, possuam expectativa de uso superior a 2 GOVERNAMENTAIS Municipal local.
CARACTERIZADOS | @nos, que sejam destinados a sybsﬁtuicéo ou recomposigao de (47)
COMO MATERIAL conjunto ou que sejam caracterizados desta forma, em fungao CONDOMINIO SOBRE despesas de condominio incidentes sobre iméveis do Poder
DE CONSUMO (47) do valor e que ndo possam ser enquadrados em outrO§ IMOVEIS DO ESTADO Judicidrio.
subelementos especificos, sendo a aquisi¢do condicionada a (49)
aprovacio prévis da Coorienasdo/de Prepostos: : gg’:_ggggﬁ;%'sw‘g&as despesas relativas a taxas condominiais, quando previstas
GAS despesas com gés de cozinha e, excepcionalmente, recarga de no contrato de locagéo de iméveis.
g;()‘iARRAFADO extintores de incéndio prediais. ™ SERVIGO DE GAS despesas com servico de gas encanado, na impossibilidade
ENCANADO (56) de utilizagdo do gas engarrafado.
il SERV. " despesas com servigos de higiene nao caracterizados como
33.90. 36 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica :E%?E'O’H’G’EMZA(;AO locagdo de mao-de-obra: dedetizagao.
SUBELEMENTOS IENS RECARGA DE despesas com servico de recarga de cartuchps para
REMUNERAGAO DE despesas com servigos de natureza eventual prestados por CARTUCHO PARA impressora, quando fornecidos pela propria unidade/
SERVICOS PESSOAIS pessoa fisica: capina, jardinagem. dedetizagdo, faxina, IMPRESSORA (94)

"/
AVISO DE HOMOLOGAGAO - PREGAO ELETRONICO n° 054/2005. Objeto:

AQUISICAO DE 05 (CINCO) PALM TOP, GARANTIA MINIMA DE 01 (UM) ANO.
EMPRESA VENCEDORA: PROVIDER PODUTOS E SISTEMAS LTDA. VALOR GLOBAL:

(01)

costureiras, alfaiates e outros utilizados na confecgdo de
uniformes e de carimbos. “

LOCAGAO DE BENS | despesas com a locagdo de bens iméveis, incluidas as
WAL A Poaome o mmasaiaia  wesmwds weailabaT WA AAwieAte Ha



