DECRETO JUDICIARIO N2 31, DE 13 DE JANEIRO DE 2020.

Regulamenta as Atribuigdes do Administrador do Férum das comarcas do interior, no ambito
do Poder Judiciario do Estado da Bahia.

O PRESIDENTE EM EXERCICIO DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA BAHIA, no uso das
suas atribuicdes legais, na forma do art. 84, |, do Regimento Interno do Tribunal de Justica do
Estado da Bahia,

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar as atribuicdes do Administrador do Férum das
comarcas do interior;

CONSIDERANDO o disposto Lei n? 10.845, de 27 de novembro de 2007, que em seu art. 255
versa sobre incumbéncias do Administrador do Férum nas comarcas do interior;

CONSIDERANDO, ainda, o disposto na Resolucdo TJBA n? 10, de 19 de junho de 2013, que
dispGe sobre a competéncia e atribuicdo dos Juizes de Direito quando no exercicio das fungées
de Diretor de Foro das comarcas; e

CONSIDERANDO o intuito de aperfeicoar a eficiéncia da gestdo das comarcas do interior, em
matéria de financas, reducdo de custos, pessoas e de utilizacdo de materiais;

RESOLVE

Art. 12 Insere-se no ambito das atribuigdes do cargo de Administrador do Férum das comarcas
do interior, entre outras:

I- assistir ao Juiz Diretor da comarca em atividade no desempenho de suas tarefas
administrativas, gerenciando informa¢des, elaborando documentos, controlando
correspondéncias fisicas e eletronicas;



II- utilizar sistemas de controle de processos SIGA para criacdo e acompanhamento dos
expedientes administrativos e oficios;

Ill- executar servicos de apoio nas dreas de recursos humanos (terceirizados), convénios e
financas das comarcas, realizando pagamentos de despesas e aquisicdes, otimizando os
recursos disponiveis/utilizados

IV- assistir e subsidiar o Juiz Diretor do Foro com informag¢bes pertinentes ao
acompanhamento e fiscalizacdao das atividades e servicos administrativos;

V- gerar relatdrios e planilhas que subsidiem o Tribunal de Justica de informacgdes gerenciais;

VI- gerir as equipes de trabalho e prestadores de servico;

VII- utilizar as ferramentas eletronicas de gestdo disponibilizadas pelo Tribunal de Justica.

Art. 22 A manutencdo da infraestrutura fisica do Férum é atribuicdo do Administrador, sendo
de sua responsabilidade:

I- proceder a solicitacdo/realizacdo das manutencBes corretivas e preventivas sempre que
necessario e de acordo com a NBR 5674;

II- solicitar apoio da Diretoria de Engenharia e Arquitetura - DEA quando houver maior
complexidade na intervengao; e

lll- comunicar a Diretoria de Engenharia e Arquitetura - DEA quando as intervencdes fisicas
resultarem alteragdes de layout.

Art. 32 S3o de responsabilidade, ainda, do Administrador de Férum:

I- realizar e atualizar inventario anual, de oficio ou quando solicitado pela Diretoria de
Suprimento e Patrimonio — DSP;



II- zelar por todos os bens médveis e imdveis que integrem o patrimonio do Tribunal de Justica
na comarca, inclusive as casas de magistrados, se houver;

Ill- adquirir e controlar todos os itens de consumo e de escritério necessdrios ao bom
funcionamento da comarca, garantindo a sua utilizacdo racional e consciente, de acordo com
as Diretrizes de Sustentabilidade emanadas do Tribunal de Justica;

IV- solicitar apoio e orientacdo a Secretaria de Administracdo- SEAD e a Coordenacdo de
Unidades Descentralizada- CDESC do TJBA, sempre que for necessario; e

V- prestar contas e informac6es quando solicitado pela SEAD.

Art. 42 Aplicam-se aos servidores designados para as Unidades Gestoras o disposto nos artigos
19, 22 e 32 deste Decreto, nas comarcas onde ndo houver Administrador do Férum.

Art. 52 Os casos omissos serdo dirimidos pela Presidéncia, que podera expedir normas
complementares, bem como disponibilizar informag&es adicionais.

Art. 62 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

GABINETE DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA BAHIA, em 13 de janeiro
de 2020.

Desembargador AUGUSTO DE LIMA BISPO

Presidente em Exercici



