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1. Peticao Inicial

E a peticdo que dé inicio ao processo. Pode ser endereg¢ada a juiz singular ou ao
Tribunal, dependendo da competéncia. Deve-se indexar a petigdo da primeira
pagina até a assinatura (ignorar os documentos que a acompanham).

2. Decisdo da 1? Instancia Agravada

Quando a peti¢do inicial for um Agravo de Instrumento, interposto contra uma
decisdo interlocutéria de um processo em curso, a decisdo que ensejou a
interposicao do Agravo de Instrumento ¢ indexada neste campo.

3. Procuracio do Recorrente

Recorrente, para o STJ, € a parte que interpds Recurso Especial, o qual pode ser
admitido ou nao pelo Tribunal de origem. No caso de inadmissdao, ha a
interposicdo de Agravo contra a decisdo denegatoria do REsp (Lei n. 12.322/10).




e Se houver mais de um Recurso Especial admitido ou agravado, os
instrumentos de representacdo dos subscritores dos recursos admitidos
e/ou agravados serdo indexados neste campo.

e Havendo wvérias partes recorrentes, representadas por um mesmo
procurador, basta indexar a procuracao da parte mencionada nas peti¢des
recursais.

e Pessoas juridicas de direito publico, representadas por funciondrios de
seus quadros (por exemplo: Procuradores municipais, estaduais ou
federais) e membros do Ministério Publico; da Defensoria Publica nao
precisam de procuragao.

e Com relacdo aos Defensores Dativos, sugere-se indexar neste campo a
decisdo do magistrado em que houve a nomeagdo'.

4. Substabelecimento do advogado do recorrente

Sao indexados neste campo os instrumentos de substabelecimento necessarios ao
fechamento da cadeia de representacao da parte recorrente.

5. Procuracao do Recorrido

Recorrido, para o STJ, é a parte que apresentou as contrarrazdes do Recurso
Especial e/ou a contraminuta ao Agravo em Recurso Especial (Lei n. 12.322/10).

e Para este campo, valem as mesmas orientacdes do item 3.

e Se ndo houver apresentacdo de contrarrazdes, indexar a Procuragao da
parte que deveria ter contrarrazoado.?

e Neste campo também serdo indexadas informacdes sobre auséncia de
citagdo, revelia, falta de formagdo da relacdo processual ou outra
informacao que justifique a falta de representagao.

6. Substabelecimento do advogado do recorrido

Mesma orientagdo quanto ao substabelecimento do advogado do recorrente. Caso
ndo haja apresentacdo de contrarrazdes, ndo ha necessidade de indexar o
substabelecimento.

! Defensor dativo é o advogado nomeado como patrono de uma pessoa num processo ja em andamento,
no qual por alguma razdo a parte encontra-se momentaneamente desamparada de advogado. Por isso
também ¢ chamado de defensor ad hoc (de momento). A nomeacdo do defensor dativo tem previsdo
legal no artigo 5°, inciso LXXIV da CR/88, que obriga o Estado a prestar assisténcia judiciaria aos que
comprovarem insuficiéncia de recursos e em localidades em que ndo ha defensor publico.

2 Quando ndo houver contrarrazdes indexar somente uma procura¢do. Nio precisa indexar
substabelecimentos.
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7. Denuncia/Representacio

Indexam-se, neste campo, as peticdes de Dentincia ou Representagao oferecidas
pelo Ministério Publico nas a¢des criminais. Tais pe¢as entram, normalmente, no
lugar da peti¢do inicial.

8. Recebimento da Dentincia/Representacao

Indexa-se, neste campo, o despacho ou decisdo que recebeu a
denuncia/representacdo oferecida pelo Ministério Publico.

9. Deferimento da justica gratuita

Indexa-se neste campo a decisdo (singular ou colegiada) que concedeu a parte
recorrente os beneficios da justica gratuita.

10. Sentenca

Indexa-se neste campo a sentenga correspondente a acdo indicada na peticdo
inicial (Atencdo para ndo indexar coOpias de sentengas de outros processos,
juntadas como documentos pela parte, nem sentenga que foi cassada/anulada pelo
Tribunal).

e Se houver oposi¢do de Embargos de Declaragdo a sentenca, deve-se
indexar também a nova sentenca (ou decisdo) que julgar estes embargos
no campo “Sentenca”, utilizando o icone “+”. Note que a petigdo dos
EDcl, neste caso, ndo ¢ indexada.

e Em caso de julgamento pelo Tribunal do Juri, s3o indexadas nesse campo
a sentenca de pronuncia e (+) a sentenca proferida pelo juri, quando
houver.

11. IRDR

Trata-se do Incidente de Resolugdo de Demanda Repetitiva, criado pelo
CPC/2015 e regulado pelos artigos 976 a 987. A peticdo que suscita este
incidente serd indexada neste campo.

12. Peticiao de Apelacao

Neste campo, sao indexados os recursos interpostos contra a sentenca. Indexa-se
a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os documentos que a
acompanham, bem como o comprovante de recolhimento do preparo).

¢ Indexar todas as apelagdes interpostas pelas partes, bem como os recursos
adesivos a apelacao.




e Nos processos criminais, deve ser indexado o termo da apelacdo e as
respectivas razdes de apelacdo, quando apresentados em momentos
distintos. Em alguns casos, indexam-se também, neste campo, peticdes de
Recurso em Sentido Estrito e Agravo em Execucao.

13. Acordao/ Decisdo Monocratica

Neste campo sdo indexadas a decisdo monocratica do relator ou o acérdao que
apreciou um recurso. Em casos de competéncia do Tribunal (como no Agravo de
Instrumento, Acdo Rescisoria, Agravo em Execu¢do) indexa-se neste campo a
decisdo/acérdao que apreciou tais feitos.

e No caso de acdérdao, devem ser indexadas todas as pegas que o
compoem: Certiddo de julgamento, Relatério, Votos, Ementa e
Acérdao. Caso estas pegas nao estejam em sequéncia, deve-se duplicar
o indice utilizando o icone “+”.

14. Certidao de publicacio do Acordao/Decisao Monocratica

Neste campo, deve-se indexar a certiddo que comprova a
disponibilizagdo/publicacdo do acorddo ou decisdo no Diario da Justica impresso
ou eletronico.

15. Intimacao do Acérdao/Decisao Monocratica

Indexam-se neste campo os documentos referentes a intimagdo pessoal de
Procuradores (federais, estaduais e municipais), membros do Ministério Publico
e Defensoria Publica e dos defensores dativos acerca do acordao recorrido.

16. Peticio do Agravo Regimental

Trata-se de recurso interposto contra decisao monocratica do relator. Indexar a
peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os documentos que a
acompanham).

17. Acordao/ Decisao Monocratica do Agravo Regimental

Neste campo indexa-se a decisdo monocratica do relator ou o acérdao que julgou
0 agravo regimental.

e No caso de acorddo, devem ser indexadas todas as pecas que o compdem:
Certidao de julgamento, Relatorio, Votos, Ementa e Acordao.




18. Certidao de publicacio do Acordio/ Decisio Monocratica do Agravo
Regimental

Mesma orientacdo do item 14

19. Intimacio do Acordao/Decisdo Monocratica do Agravo Regimental

Mesma orientacao do item 15

20. Peticao dos Embargos de Declaraciao

Trata-se de recurso oposto a acorddo/decisao monocratica que apresentar vicio de
omissdo, obscuridade ou contradi¢do. Indexar a peticdo da primeira pagina até a
assinatura (ignorar os documentos que a acompanham).

21. Acordao/ Decisao Monocratica dos Embargos de Declaracao

Neste campo indexa-se a decisdo monocratica do relator ou o acérdao que
apreciou os embargos de declaracao.

e No caso de acorddo, devem ser indexadas todas as pecas que o compdem:
Certidao de julgamento, Relatorio, Votos, Ementa e Acordao.

22, Certiddo de publicacio do Acordao/ Decisio dos Embargos de
Declaracao

Mesma orientagao do item 14.

23. Intimacdo do Acordao/Decisio Monocratica dos Embargos de
Declaracao

Mesma orientacao do item 15.

24. Peticao dos Embargos Infringentes
25. Acordao/Decisao Monocratica dos Embargos Infringentes

26. Certidao de publicacio do Acordao/Decisio Monocratica dos Embargos
Infringentes

27. Intimacao do Acordao/Decisao Monocratica dos Embargos Infringentes
28. Peticao dos Embargos de Declaraciao nos Embargos Infringentes

29. Acordao/Decisio Monocratica dos Embargos de Declaracio nos
Embargos Infringentes

30. Certidao de publicacdo do Acordao/Decisao Monocratica dos Embargos
de Declaracio nos Embargos Infringentes




31. Intimac¢do do Acdrdao/Decisio Monocratica dos Embargos de
Declaraciao nos Embargos Infringentes

Indexar nestes campos os documentos referentes ao recurso de Embargos
Infringentes ¢ Embargos de Declaragdo opostos ao acérdao dos Embargos
Infringentes, se houver. Salienta-se que tal recurso foi extinto pelo Codigo de
Processo Civil de 2015.

e Observar os mesmos procedimentos dos itens 20 a 23.

32. Comprovante de Suspensio de Prazo

Indexar neste campo os documentos comprobatdrios das datas em que os prazos
processuais sdo suspensos nos Tribunais de origem. Tais documentos
normalmente acompanham as peticdes de Recurso Especial e de Agravo em
Recurso Especial, no intuito de comprovar a tempestividade.

33. Peticio do Recurso Especial

e Indexar neste campo a peticdo do REsp admitido (seja ele admitido pelo
Tribunal onde foi apresentado ou admitido por for¢a de agravo interposto
junto ao STJ — neste caso ver item Despacho de admissibilidade do

Recurso Especial) ou que tenha sido objeto de agravo nos proprios autos
(Lein. 12.322/10).

e Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os
documentos que a acompanham, como os acdorddos paradigmas).
Comprovantes de pagamento do preparo e Procuragdes sao indexados em
campos proprios.

e Observar com atengao a legibilidade do protocolo. Se o protocolo estiver
ilegivel no processo eletronico, mas legivel no fisico, deve-se fazer uma
“Certidao de carimbo legivel”, mencionando a pagina do processo
eletronico em que consta o carimbo de protocolo e a respectiva data.

34. Preparo do Recurso Especial (Custas e Porte de Remessa e Retorno)

e Observar a legibilidade da guia ¢ do comprovante de pagamento, que nao
devem estar sobrepostos. Se estiverem sobrepostos, verificar se ha
“Certidao de documento/prova de impossivel virtualiza¢ao”, informando o
motivo pelo qual estdo sobrepostos (podem estar colados, por exemplo).
Se ndo tiver esta certiddo, verificar se € possivel separar as guias do
comprovante de pagamento sem danificagdo de ambos. Se possivel,
proceder a separacdo e redigitalizar estes documentos. Caso negativo,
gerar a certiddo acima mencionada, explicitando o motivo da
impossibilidade de separacao.




e Se nao houver o comprovante de recolhimento, observar se foi deferida a
justica gratuita. Em caso positivo, observar se o deferimento da gratuidade
de justica foi devidamente indexado em campo proprio (item 9).

e Observar também se a justica gratuita foi requerida na peticao de REsp, ou
se 0 REsp estd justamente questionando um eventual indeferimento da
justica gratuita. Nestes casos, ndo haverd indexag¢do a ser feita neste
campo.

e Pessoas juridicas de direito publico (Fazenda Publica/ Advocacia Geral da
Unido/ Ministério Publico/ Defensoria Publica/ Unido/ Estados/ DF/
Municipios/ Autarquias/ Fundacoes Publicas) e o defensor dativo nao
precisam de recolher preparo, pois possuem isencdo legal. A CEF,
quando atua como gestora do FGTS, também tem isen¢do legal’. Nos
demais casos ela deve comprovar o recolhimento do preparo.

e Processos criminais também sao isentos de custas (art. 3° da Resolugao n.
04/2010 do STJ e art. 7° da Lei n. 11.636/2007), salvo os casos de acao
penal privada.

35. Peticao de Recurso Extraordinario

e Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os
documentos que a acompanham, como os acordaos paradigmas).

e Naio precisa indexar o preparo.
e Nio precisa indexar contrarrazdes de RE.

e Sempre indexar a peticdo do RE, independente dele ter sido admitido ou
nao.

36. Contrarrazoes de Recurso Especial

e Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os
documentos que a acompanham).

e Indexar certidao ou informagao nos seguintes casos:
e Decurso de prazo sem a interposi¢ao de contrarrazoes;
e Falta de formagao da relagdo processual,;

e Auséncia de procurador constituido pelo recorrido.

3 Lein. 9.028/95

“Art. 24-A - A Unido, suas autarquias e fundagdes, sdo isentas de custas e emolumentos ¢ demais taxas
judiciarias, bem como de depdsito prévio e multa em agdo rescisoria, em quaisquer foros e instancias.
(Incluido pela Medida Provisoria n® 2.180-35, de 2001)

Paragrafo unico. Aplica-se o disposto neste artigo a todos os processos administrativos e judiciais em
que for parte o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS, seja no p6lo ativo ou passivo, extensiva
a isen¢do a pessoa juridica que o representar em Juizo ou fora dele. (Incluido pela Medida Provisoria n®
2.180-35, de 2001)
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37. Decisdo de Admissibilidade do Recurso Especial

e Indexar a decisdo proferida pelo Tribunal em que o REsp foi apresentado,
admitindo-o.

e C(Caso o REsp ndo tenha sido admitido, mas tenha sido objeto de Agravo
nos proprios autos (Lei n. 12.322/10), esta decisdo devera ser indexada.

e Nos casos de REsp que sera remetido ao STJ por forca de agravo
instrumento provido (sistematica antiga), deve-se duplicar o indice
(clicando no icone “+”) e indexar a decisao do Tribunal ndo admitindo o
REsp e também a decisdo do STJ determinando a subida do Recurso
Especial. Caso nao conste dos autos a decisdo do STJ, deve-se indexar
qualquer documento que possibilite ver o motivo pelo qual este processo
deve ser remetido ao STJ (por exemplo: um oficio do proprio STJ
requisitando a remessa do processo).

e Indexar as decisdes de admissibilidade separadamente, nos casos de
existéncia de mais de um REsp nos autos (usar o icone “+”).

38. Despacho de Recurso Especial como Representativo de Controvérsia

Este campo ¢ utilizado quando o REsp ¢ admitido como representativo de
controvérsia, conforme disposto nos artigos 1.036 a 1041 do Codigo de Processo
Civil/2015.

39. Despacho para Reexame da Matéria Repetitiva

Indexa-se neste campo o despacho que, no Tribunal de origem, determina o
reexame do acorddo recorrido, em observancia ao artigo 1.030, IT do CPC/2015.
Tal dispositivo determina ao Presidente ou ao Vice-Presidente do tribunal
recorrido que encaminhe o processo ao 6rgao julgador originario para realizagao
do juizo de retratagdo, se o acdrdao recorrido divergir do entendimento do
Supremo Tribunal Federal ou do Superior Tribunal de Justi¢a exarado, conforme
0 caso, nos regimes de repercussao geral ou de recursos repetitivos.

40. Reexame da Matéria Repetitiva

Neste campo ¢ indexado o novo acordao exarado em cumprimento ao disposto
no art. 1.030, II, do CPC/2015.

41. Certidao de Publicacdo do Reexame da Matéria Repetitiva

Indexa-se neste campo a certiddo de publicagdo e/ou intimag¢ao do novo acordao
exarado nos termos do art. 1.030, II, do CPC.




42. Despacho de Admissibilidade do Recurso Extraordinario

e O despacho de admissibilidade do RE ¢ sempre indexado,
independentemente de o recurso ter sido admitido ou ndo.

e (aso a admissibilidade do RE tenha sido examinada na mesma decisdao
que apreciou a admissibilidade do Resp, esta decisdo deve ser novamente
indexada neste campo, isto €, a mesma decisdo constard nos dois campos:
“Despacho de Admissibilidade do Recurso Especial” e “Despacho de
admissibilidade do Recurso Extraordinario”.

43. Certidao de publicacdo da Decisdo de Admissibilidade do Recurso
Especial

Indexa-se neste campo a certidao de publicacdo, pela imprensa oficial, da decisdao
que admitiu ou inadmitiu o Recurso Especial.

44. Intimacao da Decisdo de Admissibilidade do Recurso Especial

Indexam-se neste campo os documentos referentes a intimagdo pessoal de
Procuradores (federais, estaduais e municipais), membros do Ministério Publico
e Defensoria Publica e dos defensores dativos acerca da decisao que admitiu ou
inadmitiu o(s) Recurso(s) Especial(is).

45. Certidao de publicacdo da Decisdo de Admissibilidade do Recurso
Extraordinario

Neste campo, deve-se indexar a certiddo que comprova a publicagdo, pela
imprensa oficial, da decisdo que admitiu ou inadmitiu o recurso extraordinario.

46. Peticao de Agravo em Recurso Especial
47. Peticdo de Agravo em Recurso Extraordinario

e Estes campos somente serdo utilizados para a hipotese de agravo
interposto sob a vigéncia da Lei n. 12.322/10, ou seja, agravos que serao
julgados nos mesmos autos do processo originario.

e Nesta hipdtese, devem ser indexadas nos respectivos campos as peticoes
de agravo interpostas em face da decisdo denegatéria do Recurso Especial
e/ou do Recurso Extraordinario.

e C(Caso o processo apresente dois Recursos Especiais, um admitido e outro
inadmitido (ja sob a égide da Lei n. 12.322/10), este campo sera utilizado
para o agravo eventualmente interposto em face do REsp inadmitido.

e ATENCAO! Jamais indexe neste campo a certiddo de decurso de prazo
para apresentacao de Agravo em Recurso Especial ou Extraordinario!
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e Observar sempre o Juizo de Retratacao (art. 1042, §4°, CPC/2015). Caso
haja retratacdo, este Recurso ndo deve ser indexado (ver item 50).

48. Contraminuta de Agravo em Recurso Especial
49. Contraminuta de Agravo em Recurso Extraordinario

e Estes campos somente serdo utilizados para a hipdtese de agravo
interposto sob a vigéncia da Lei n. 12.322/10, ou seja, agravos que serao
julgados nos mesmos autos do processo originario.

e Nesta hipdtese, devem ser indexadas nos respectivos campos as peticoes
de contraminuta/contrarrazdes aos agravos interpostos em face do Recurso
Especial e/ou do Recurso Extraordinério inadmitidos.

e Indexar certidao ou informag¢do nos seguintes casos:
e Decurso de prazo sem a interposi¢ao de contraminuta;
e Falta de formacdo da relagdo processual;

e Auséncia de procurador constituido pelo recorrido.

50. Juizo de Retratacao

Neste campo, indexa-se o despacho do Presidente ou do Vice-Presidente do
Tribunal de origem exarado em cumprimento ao disposto no art. 1.042, §4°,
CPC/2015, o qual dispde: “Apos o prazo de resposta, ndo havendo retratacao, o
agravo serd remetido ao tribunal superior competente”.

e Favor atentar aos casos em que houver interposicdo de AGRAVO
INTERNO contra a decisdo que nega seguimento ao Recurso
Especial ou Extraordinario. Tal recurso deve ser apreciado pela
Corte de origem e, se a ele for negado provimento, o processo
NAO devera ser remetido ao Tribunal Superior.

NOTAS:

1. Nos Recursos Especiais criminais, quando a inicial for um Habeas Corpus
ou Agravo em Execugdo, os campos “Sentenca” e “Peticdo de Apelagdo”
ndo serdo utilizados, pois sdo hipéteses de competéncia origindria dos
Tribunais.

2. Nos Recursos Especiais criminais, quando se tratar de procedimento de
apuragao de falta grave, a inicial sera a Portaria do Diretor do Presidio
instaurando o procedimento de apuragdo. A sentenca serd a decisdo do juiz
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que julga a ocorréncia ou nao da falta grave e a consequente perda ou nao
dos dias remidos. A apelagdo sera a peti¢gao de Agravo em Execucao.

Nos Recursos Ordinarios interpostos nos processos de Mandado de
Seguranca e Habeas Corpus deve-se indexar somente as pegas constantes
no indice relativo a estes recursos, que devem ser classificados como
“Recurso em Mandado de Seguranga” e “Recurso em Habeas Corpus”;
respectivamente. Nao deve ser utilizada para estes casos a classe “Recurso
Ordinario”, que ¢ exclusiva para as hipoteses elencadas no artigo 105,
inciso 11, alinea “c” da CF/88.

Nos Recursos Especiais interpostos em agdo de Embargos a Execugao,
observar se as procuragdes e substabelecimentos estdo no apenso (Ag¢ao de
Execugao).

Nos casos de cumprimento de sentenca, deve-se indexar como peticao
inicial tanto a inicial do processo originario (de conhecimento) como a
peticdo em que a parte requer a execugdo/cumprimento da sentenca. E
somente deve ser indexada a sentenca que julgou o pedido de
cumprimento de sentenca e os recursos dai advindos.
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INDEXACAO DOS RECURSOS ORDINARIOS EM MANDADO DE

SEGURANCA

RELACAO DAS PECAS
ﬂeﬁ;ﬁu inicial
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1. Peticao Inicial

e Deve-se indexar a peticao da primeira pagina até a assinatura (ignorar os
documentos que a acompanham).

2. Procuracio do Recorrente

e Recorrente ¢ o advogado subscritor da petigdo de Recurso Ordinério
admitido e/ou do Agravo da decisdo denegatdria do Recurso Ordinario.

e Se houver mais de um Recurso Ordinario admitido ou agravado, os
instrumentos de representagdo dos subscritores dos recursos admitidos
e/ou agravados serdo indexados neste campo.

e Se o nome do subscritor ja constar em uma Procuracao, basta indexar esta.

e Virias partes com mesmo procurador, cujas procuracdes foram
apresentadas em sequéncia: indexar o intervalo entre a primeira e a tltima,
em um unico campo.

e Viarias partes com mesmo procurador, cujas procuragdes foram
apresentadas com varios documentos entre elas: indexar a procuragdo da
parte mencionada nas peti¢cdes recursais.

e Pessoas juridicas de direito publico, representadas por funcionarios de
seus quadros (por exemplo: Procuradores municipais, estaduais ou
federais) ¢ membros do Ministério Publico; da Defensoria Publica nao
precisam de procuracdo.

e Com relacdo aos Defensores Dativos, sugere-se indexar neste campo a
decisdo do magistrado em que houve a nomeagao®.

3. Deferimento da justica gratuita

Indexa-se neste campo a decisdo (singular ou colegiada) que concedeu a parte
recorrente os beneficios da justica gratuita.

4. Substabelecimento do Recorrente

Somente deve ser indexado se houver necessidade. Neste caso, indexam-se
somente os substabelecimentos que contiverem o nome dos advogados
necessarios a regularizacao da cadeia de representacgao.

4 Defensor dativo é o advogado nomeado como patrono de uma pessoa num processo ja em andamento,
no qual por alguma razdo a parte encontra-se momentaneamente desamparada de advogado. Por isso
também ¢ chamado de defensor ad hoc (de momento). A nomeacdo do defensor dativo tem previsao
legal no artigo 5°, inciso LXXIV da CR/88, que obriga o Estado a prestar assisténcia judiciaria aos que
comprovarem insuficiéncia de recursos e em localidades em que ndo hé defensor publico.
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5. Acordao/ Decisao Monocratica

e Neste campo sdo indexadas a decisdo monocratica do relator ou o
acérdao que julgou o mérito do Mandado de Seguranca (em casos de
competéncia do Tribunal).

e No caso de acorddao, devem ser indexadas todas as pecas que o
compoem: Certiddo de julgamento, Relatério, Votos, Ementa e
Acordao. Caso estas pegas ndo estejam em sequéncia, deve-se duplicar
o indice utilizando o icone “+”.

e Naio indexar acérdao que foi desconstituido por decisao posterior, mas
somente o0 novo acordado proferido.

6. Certidao de publicacio do Acordao/Decisio Monocratica

Neste campo, deve-se indexar a certiddo que comprova a publicacdo do acérdao
ou decisao monocratica na imprensa oficial.

7. Intimacao do Acordao/Decisao Monocratica

Indexam-se neste campo os documentos referentes a intimagdo pessoal de
Procuradores (federais, estaduais e municipais), membros do Ministério Publico
e Defensoria Publica e dos defensores dativos acerca do acordao recorrido.

8. Comprovante de suspensio de prazo

Indexar neste campo os documentos comprobatdrios das datas em que os prazos
processuais sdo suspensos nos Tribunais de origem. Tais documentos
normalmente acompanham as peti¢des de Recurso Ordindrio e de Agravo em
Recurso Ordinario, no intuito de comprovar a tempestividade.

9. Peticio Agravo Regimental

Indexar a peti¢do da primeira pagina até a assinatura (ignorar os documentos que
a acompanham).

10. Acordao/ Decisao Monocratica do Agravo Regimental

Neste campo indexa-se a decisdo monocratica do relator ou o acérdao que julgou
o0 agravo regimental.

e No caso de acérdao, devem ser indexadas todas as pecas que o compdem:
Certidao de julgamento, Relatério, Votos, Ementa e Acordao. Caso estas
pecas ndo estejam em sequéncia, deve-se duplicar o indice utilizando o
icone “+”.
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e Nao indexar acérddo que foi desconstituido por decisdo posterior, mas
somente o0 novo acordado proferido.

11. Certidao de publicacdo do Acordao/ Decisao Monocratica do Agravo
Regimental

Neste campo, deve-se indexar a certiddo que comprova a publicacdo do acérdao
ou decis@o no Didrio Oficial.

12. Intimacio do Acordao/Decisdo Monocratica do Agravo Regimental

Indexam-se neste campo os documentos referentes a intimagdo pessoal de
Procuradores (federais, estaduais e municipais), membros do Ministério Publico
e Defensoria Publica e dos defensores dativos acerca do acérdao do Agravo
Regimental.

13. Peticio dos Embargos de Declaracgio

e Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os
documentos que a acompanham).

e Neste campo, deve-se indexar todas as peticoes de Embargos de
Declaragao, caso haja apresentagdo de mais de uma.

14. Acordao/ Decisao Monocratica dos Embargos de Declaracgao

e Neste campo indexa-se a decisdo monocratica do relator ou o acordao que
julgou os embargos de declaracao.

e No caso de acorddo, devem ser indexadas todas as pecas que o compdem:
Certidao de julgamento, Relatério, Votos, Ementa e Acordao. Caso estas
pecas ndo estejam em sequéncia, deve-se duplicar o indice utilizando o
icone “+”.

e Nao indexar acérdao que foi desconstituido por decisdo posterior, mas
somente o novo acordao proferido.

15. Certiddo de publicacio do Acordao/ Decisio dos Embargos de
Declaracao

Neste campo, deve-se indexar a certiddo que comprova a publicacdo do acérdao
ou decisao no Diario Oficial.

16. Intimacdo do Acdérdao/Decisio Monocratica dos Embargos de
Declaracao

16




Indexam-se neste campo os documentos referentes a intimagdo pessoal de
Procuradores (federais, estaduais e municipais), membros do Ministério Publico
e Defensoria Publica e dos defensores dativos acerca do acérdao dos Embargos
de Declaracao.

17. Peticao do Recurso Ordinario

Indexar neste campo a peticdo do Recurso Ordinario.

Comprovantes de pagamento do preparo e Procuragdes sao indexados em
campos especificos.

Observar com atengado a legibilidade do protocolo. Se o protocolo estiver
ilegivel no processo eletronico, mas legivel no fisico, deve-se fazer uma
“Certidao de carimbo legivel”, mencionando a pagina do processo
eletronico em que consta o carimbo de protocolo e a respectiva data.

Se o protocolo estiver ilegivel no processo fisico fazer “Certidao de pagina
ilegivel”, mencionando a pagina e entre parénteses colocar a informagao
“protocolo”.

18. Preparo do Recurso Ordinario

Observar a legibilidade da guia e do comprovante de pagamento, que nao
devem estar sobrepostos. Se estiverem sobrepostos, verificar se ha
“Certidao de documento/prova de impossivel virtualizacdo”, informando o
motivo pelo qual estdo sobrepostos (podem estar colados, por exemplo).
Se ndo tiver esta certiddo, verificar se ¢ possivel separar as guias do
comprovante de pagamento sem danificagdo de ambos. Se possivel,
proceder a separacdo e a redigitalizacdo destes documentos. Caso
negativo, gerar a certiddo acima mencionada, explicitando o motivo da
impossibilidade de separacao.

Se ndo houver o comprovante de recolhimento, observar se foi deferida a
justiga gratuita. Em caso positivo, deve-se indexar a decisao que concedeu
a gratuidade de justica em campo proprio (item 3).

Pessoas juridicas de direito publico (Fazenda Publica/ Advocacia Geral da
Unido/ Ministério Publico/ Defensoria Publica/ Unido/ Estados/ DF/
Municipios/ Autarquias/ FundacOes Publicas) e o defensor dativo nao
precisam de recolher preparo, pois possuem isencdo legal. A CEF,
quando atua como gestora do FGTS, também tem isencdo legal’. Nos
demais casos ela deve comprovar o recolhimento do preparo.

3 Lein. 9.028/95

“Art. 24-A - A Unido, suas autarquias e fundagdes, sdo isentas de custas e emolumentos ¢ demais taxas
judiciarias, bem como de depdsito prévio e multa em ago rescisoria, em quaisquer foros e instancias.
(Incluido pela Medida Provisoria n® 2.180-35, de 2001)

Paragrafo uinico. Aplica-se o disposto neste artigo a todos os processos administrativos e judiciais em
que for parte o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS, seja no p6lo ativo ou passivo, extensiva
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e Processos criminais também sao isentos de custas (art. 3° da Resolugao n.
04/2010 do STJ e art. 7° da Lei n. 11.636/2007), salvo os casos de acao
penal privada.

19. Peticao de Recurso Extraordinario

e Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os
documentos que a acompanham, como os acdrdaos paradigmas).

e Naio precisa indexar o preparo.
e Nao precisa indexar contrarrazoes de RE.

e Sempre indexar a peticdo do RE, independentemente de o recurso ter sido
admitido ou nao.

20. Contrarrazoes de Recurso Especial

e Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os
documentos que a acompanham).

e Indexar certidao ou informag¢do nos seguintes casos:
e Decurso de prazo sem a interposi¢ao de contrarrazdes;
e Falta de formagao da relagdo processual,

e Auséncia de procurador constituido pelo recorrido.

21. Despacho de Admissibilidade do Recurso Ordinario

Indexar neste campo a decisdo proferida pelo Tribunal em que o RO foi
apresentado, admitindo-o e remetendo-o ao Superior Tribunal de Justica.

e Notar que o art. 1.028, § 3° do Codigo de Processo Civil de 2015
dispde que os autos serdo remetidos ao tribunal superior
INDEPENDENTEMENTE de juizo de admissibilidade.

22. Decisido de Admissibilidade do Recurso Extraordinario

e A decisdo de admissibilidade do Recurso Extraordinario ¢ sempre
indexada, independentemente de o recurso ter sido admitido ou nao.

e (aso a admissibilidade do RE tenha sido examinada na mesma decisdo
que apreciou a admissibilidade do RO, esta decisdao deve ser novamente
indexada neste campo, isto ¢, a mesma decisdo constara nos dois campos:
“Despacho de Admissibilidade do Recurso Ordindrio” e “Decisdo de
Admissibilidade do Recurso Extraordinario”.

a isen¢do a pessoa juridica que o representar em Juizo ou fora dele. (Incluido pela Medida Provisoria n®
2.180-35, de 2001)
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23. Certidao de publicacio da Decisio de Admissibilidade do Recurso
Ordinario

24. Certidao de publicacdo da Decisdo de Admissibilidade do Recurso
Extraordinario

Neste campo, deve-se indexar a certiddo que comprova a publicagdo, pela
imprensa oficial, da decisao de admissibilidade dos recursos.

Se for o caso, indexar também a comprovacao de intimacdo pessoal das
pessoas que tém tal prerrogativa (Fazenda Publica/ Advocacia Geral da
Unido/ Ministério Publico/ Defensoria Publica/ Uniao/ Estados/ DF/
Municipios/ Autarquias/ Funda¢des Publicas/ Defensor Dativo).

25. Peticdo de Agravo em Recurso Extraordinario

Estes campos somente serdo utilizados para a hipdtese de agravo
interposto sob a vigéncia da Lei n. 12.322/10, ou seja, agravos que serao
julgados nos mesmos autos do processo originario.

Nesta hipotese, devem ser indexadas nos respectivos campos as petigdes
de agravo interpostas em face da decisdo denegatéria do RO ou do RE.

Caso o processo apresente dois Recursos Ordindrios, um admitido e outro
inadmitido (ja sob a égide da Lei n. 12.322/10), este campo sera utilizado
para o agravo eventualmente interposto em face do RO inadmitido.

24. Contraminuta de Agravo em Recurso Ordinario

25. Contraminuta de Agravo em Recurso Extraordinario

Estes campos somente serdo utilizados para a hipdtese de agravo
interposto sob a vigéncia da Lei n. 12.322/10, ou seja, agravos que serao
julgados nos mesmos autos do processo originario.

Nesta hipotese, devem ser indexadas nos respectivos campos as peticoes
de contraminuta/contrarrazdes aos agravos interpostos em face do RO ou
do RE inadmitidos.

Indexar certidao ou informagao nos seguintes casos:
e Decurso de prazo sem a interposi¢ao de contraminuta;
e Falta de formagao da relagdo processual,;

e Auséncia de procurador constituido pelo recorrido.
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1. Peticao Inicial

e Deve-se indexar a peti¢do da primeira pagina até a assinatura (ignorar os
documentos que a acompanham).

e Neste campo serd indexada a peticao de Habeas Corpus.

2. Procuracao do Recorrente

e Recorrente ¢ o advogado subscritor da peticdo de Recurso Ordinério
admitida e/ou do Agravo da decisdo denegatoria do Recurso Ordinério.

e Se houver mais de um Recurso Ordinario admitido ou agravado, os
instrumentos de representacdo dos subscritores dos recursos admitidos
e/ou agravados serdo indexados neste campo.

e Se o nome do subscritor ja constar em uma Procuragdo, basta indexar esta.

e Viarias partes com mesmo procurador, cujas procuragdes foram
apresentadas em sequéncia: indexar o intervalo entre a primeira e a ultima,
em um unico campo.

e Virias partes com mesmo procurador, cujas procuracdes foram
apresentadas com varios documentos entre elas: indexar a procuracao da
parte mencionada nas peti¢des recursais.

e Pessoas juridicas de direito publico, representadas por funciondrios de
seus quadros (por exemplo: Procuradores municipais, estaduais ou
federais) e membros do Ministério Publico; da Defensoria Publica nao
precisam de procuragao.

e Com relacdo aos Defensores Dativos, sugere-se indexar neste campo a
decisdo do magistrado em que houve a nomeagao®.

3. Substabelecimento do Recorrente

e Somente deve ser indexado se houver necessidade. Neste caso, indexam-
se somente os substabelecimentos que contiverem o nome dos advogados
necessarios a regularizacao da cadeia de representacgao.

¢ Defensor dativo é o advogado nomeado como patrono de uma pessoa num processo ja em andamento,
no qual por alguma razdo a parte encontra-se momentaneamente desamparada de advogado. Por isso
também ¢ chamado de defensor ad hoc (de momento). A nomeacdo do defensor dativo tem previsao
legal no artigo 5°, inciso LXXIV da CR/88, que obriga o Estado a prestar assisténcia judiciaria aos que
comprovarem insuficiéncia de recursos e em localidades em que ndo hé defensor publico.
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4. Denuncia/ Representacio

e Neste serd indexada a denuncia ou a representacdo em casos em que o
réu seja menor ou a Lei determine em procedimento especial.

5. Auto de Prisao em Flagrante

e Indexar o auto de prisdo em flagrante (ignorar os documentos que a
acompanham).

6. Antecedentes Criminais

e Indexar a ficha com os antecedentes criminais (ignorar os documentos que
a acompanham).

7. Recebimento da Denuncia/ Representagio

e Indexar o despacho do juiz com o recebimento da dentncia ou
representagdo (aqui a denuncia serd recebida e o acusado serd intimado
para apresentar a resposta a acusagao).

8. Homologacdo da Prisio em Flagrante Delito/Conversio em Prisao
Preventiva

e Indexar a decisdo do juiz homologando a prisao em flagrante.

e Indexar a decisd@o do juiz convertendo a prisdao em flagrante em prisao
preventiva.

9. Decisao de 1° Grau

e Neste campo sdo indexadas as decisdes que ndo estdo contempladas com
indices proprios, como, por exemplo, deferimento de quebra de sigilos,
deferimento de produgdo de provas.

10. Decisao de Prisdo Temporaria

e Indexar a decisdo do juiz determinando a prisdo tempordaria (ndo indexar a
peticdo com o pedido de prisao).

11. Decisao de Prisao Preventiva

e Indexar a decisdo do juiz determinando a prisdao preventiva (ndo indexar a
peticdo com o pedido de prisao).
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12. Deferimento/Indeferimento de Revogacio de Prisao

e Indexar a decisdo do juiz deferindo ou indeferindo a revogacdo de prisao
(ndo indexar a peti¢do com o pedido de revogagao de prisao).

13. Deferimento/Indeferimento de Pedido de Liberdade Provisdria

e Indexar a decisdo do juiz deferindo ou indeferindo o pedido de liberdade
provisoria (ndo indexar a peticdo com o pedido de liberdade provisoria).

14. Pronuncia

e Indexar a decisdo do juiz que determinar a pronuncia do acusado (¢
adotada no procedimento do Tribunal do Juri assemelhando-se ao
recebimento da denuncia).

15. Sentenca

¢ Indexar somente a sentenca correspondente ao processo que deu origem ao
Habeas Corpus (Atengao para nao indexar copias de sentencas de outros
processos, juntadas como documentos pela parte).

e Se houver Embargos de Declaracao da sentenca, deve-se indexar também
a nova sentenca (ou decisdo) que julgar estes embargos no campo
“Sentenca”, utilizando o icone “+”. Note que a peticdo dos EDcl, neste
caso, nao é indexada.

e Em caso de julgamento pelo Tribunal do Juri, sdo indexadas nesse campo
a sentenca de pronuncia e (+) a sentenca proferida pelo juri, quando
houver.

e Niao se indexa sentenga cassada/anulada pelo Tribunal, s6 a que foi
proferida posteriormente.

16. Deferimento/Indeferimento de Comutacio de Pena e/ou progressao de
regime

e Indexar a decisdo do juiz deferindo ou indeferindo o pedido de comutacao
e/ou progressao de pena (ndo indexar a peticdo com o pedido de
comutagao e/ou progressao de pena).

17. Parecer Do Ministério Publico

e Indexar o parecer do Ministério Publico (normalmente estard antes do
Acérdao/Decisao Monocratica, pois ¢ a opinido do MP a respeito da futura
decisdo).
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18. Informacgodes do Juizo de 1° Grau

e Indexar as informagdes respondidas pelo juizo de 1° grau (normalmente
serd um oficio destinado ao Desembargador com informacgdes a respeito
da prisdo).

19. Acordao/ Decisdo Monocratica

e Neste campo sdo indexadas a decisdo monocratica do relator ou o
acordao que julgou o Habeas Corpus.

e No caso de acdérdao, devem ser indexadas todas as pegas que o
compoem: Certiddo de julgamento, Relatério, Votos, Ementa e
Acérdao. Caso estas pegas nao estejam em sequéncia, deve-se duplicar
o indice utilizando o icone “+”.

e Naio indexar acordao que foi desconstituido por decisdo posterior, mas
somente o0 novo acorddo proferido.

20. Certidao de publicacao do Acérdao/Decisao Monocratica

e Neste campo, deve-se indexar a certiddo que comprova a publicagdo do
acordao ou decisao no Didrio Oficial e/ou a intimagao das partes.

e Atengdo para os casos em que ha a intimacao pessoal dos entes que tem tal
prerrogativa (Fazenda Publica/ Advocacia Geral da Unido/ Ministério
Publico/ Defensoria Publica/ Unido/ Estados/ DF/ Municipios/ Autarquias/
Fundagdes Publicas/ Defensor Dativo).

21. Peticdo Agravo Regimental

e Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os
documentos que a acompanham).

22. Acordao/ Decisao Monocratica do Agravo Regimental

e Neste campo indexamos a decisdo monocratica do relator ou o acordao
que julgou o agravo regimental.

e No caso de acérdao, devem ser indexadas todas as pecas que o compdem:
Certidao de julgamento, Relatorio, Votos, Ementa e Acorddo. Caso estas
pecas ndo estejam em sequéncia, deve-se duplicar o indice utilizando o
icone “+”.

e Nao indexar acorddo que foi desconstituido por decisdo posterior, mas
somente o novo acordao proferido.
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23. Certiddo de publicacdo do Acdordao/ Decisio Monocratica do Agravo
Regimental

e Neste campo, deve-se indexar a certiddo que comprova a publicacdo do
acordao ou decisdo no Diario Oficial e/ou a intimagao das partes.

e Atengdo para os casos em que ha a intimacao pessoal dos entes que tem tal
prerrogativa (Fazenda Publica/ Advocacia Geral da Unido/ Ministério
Publico/ Defensoria Publica/ Unido/ Estados/ DF/ Municipios/ Autarquias/
Fundagdes Publicas/ Defensor Dativo).

24. Peticao dos Embargos de Declaracao

e Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os
documentos que a acompanham).

e Neste campo, deve-se indexar todas as peticoes de Agravo Regimental
caso 0 processo possua mais de uma.

25. Acordao/ Decisao Monocratica dos Embargos de Declaracio

e Neste campo indexamos a decisdo monocratica do relator ou o acordao
que julgou os embargos de declaracao.

e No caso de acérdao, devem ser indexadas todas as pecas que o compdem:
Certidao de julgamento, Relatorio, Votos, Ementa e Acorddo. Caso estas
pecas ndo estejam em sequéncia, deve-se duplicar o indice utilizando o
icone “+”.

e Nao indexar acorddo que foi desconstituido por decisdo posterior, mas
somente o novo acordao proferido.

26. Certidao de publicacdo do Acoérdio/ Decisao dos Embargos de
Declaracao

e Neste campo, deve-se indexar a certiddo que comprova a publicagdo do
acordao ou decisao no Didrio Oficial e/ou a intimagao das partes.

e Atencgdo para os casos em que ha a intimagdo pessoal dos entes que tem tal
prerrogativa (Fazenda Publica/ Advocacia Geral da Unido/ Ministério
Publico/ Defensoria Publica/ Unido/ Estados/ DF/ Municipios/ Autarquias/
Fundag¢des Publicas/ Defensor Dativo).
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27. Peticao de Recurso Ordinario

Indexar neste campo a peticdo do RO admitido (seja ele admitido pelo
Tribunal onde foi apresentado ou admitido por for¢a de agravo interposto
junto ao STJ — neste caso ver item Despacho de admissibilidade do

Recurso Ordinério) ou que tenha sido objeto de agravo nos préprios autos
(Lein. 12.322/10).

Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os
documentos que a acompanham, como os acdorddos paradigmas).
Comprovantes de pagamento do preparo e Procuragdes sao indexados em
campos especificos.

Observar com atencado a legibilidade do protocolo. Se o protocolo estiver
ilegivel no processo eletronico, mas legivel no fisico, deve-se fazer uma
“Certidao de carimbo legivel”, mencionando a pagina do processo
eletrdnico em que consta o carimbo de protocolo e a respectiva data.

Se o protocolo estiver ilegivel no processo fisico fazer “Certidao de pagina
ilegivel”, mencionando a pagina e entre parénteses colocar a informagao
“protocolo”.

28. Preparo do Recurso Ordinario (Custas e Porte de Remessa e Retorno)

S6 haverda a marcagdo deste campo se a agdo for penal privada; caso
contrario, nao havera o recolhimento de custas.

Observar a legibilidade da guia e do comprovante de pagamento, que nao
devem estar sobrepostos. Se estiverem sobrepostos, verificar se ha
“Certidao de documento/prova de impossivel virtualizacdao”, informando o
motivo pelo qual estdo sobrepostos (podem estar colados, por exemplo).
Se ndo tiver esta certiddo, verificar se ¢ possivel separar as guias do
comprovante de pagamento sem danificagdo de ambos. Se possivel,
proceder a separacdo e a redigitalizacdo destes documentos. Caso
negativo, gerar a certiddo acima mencionada, explicitando o motivo da
impossibilidade de separacao.
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29. Peticao de Recurso Extraordinario

e Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os
documentos que a acompanham, como os acdrdaos paradigmas).

e Naio precisa indexar o preparo.
e Nao precisa indexar contrarrazoes de RE.

e Sempre indexar a peticdo do RE, independente dele ter sido admitido ou
nao.

30. Contrarrazoes de Recurso Ordinario

e Indexar a peticdo da primeira pagina até a assinatura (ignorar os
documentos que a acompanham).

e Indexar certidao ou informag¢do nos seguintes casos:
e Decurso de prazo sem a interposi¢ao de contrarrazdes;
e Falta de formagao da relagdo processual,

e Auséncia de procurador constituido pelo recorrido.

31. Despacho de Admissibilidade do Recurso Ordinario

e Indexar a decisdo proferida pelo Tribunal em que o RO foi apresentado,
admitindo-o.

e (Caso 0 RO nao tenha sido admitido, mas tenha sido objeto de Agravo nos
proprios autos (Lei n. 12.322/10), esta decisdo devera ser indexada.

e Nos casos de RO que sera remetido ao STJ por for¢a de agravo
instrumento provido (sistematica antiga), deve-se duplicar o indice
(clicando no icone “+”) e indexar a decisdo do Tribunal ndo admitindo o
RO e também a decisdo do STJ determinando a subida do Recurso
Ordinario. Caso nao conste dos autos a decisdo do STJ, deve-se indexar
qualquer documento que possibilite ver o motivo pelo qual este processo
deve ser remetido ao STJ (por exemplo: um oficio do proprio STJ
requisitando a remessa do processo).

e Indexar as decisdes de admissibilidade separadamente, nos casos de
existéncia de mais de um RO nos autos (usar o icone “+”).
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32. Despacho de Admissibilidade do Recurso Extraordinario

O despacho de admissibilidade do RE ¢ sempre indexado, independente
dele ter sido admitido ou ndo.

Caso o RE nao tenha sido admitido e tenha informagao que foi interposto
agravo ou a decisdo deste agravo, indexa-se também esta informagdo no
campo “Despacho de admissibilidade do Recurso Extraordinario”,
duplicando-se o indice, clicando no icone “+”.

Caso a admissibilidade do RE tenha sido examinada na mesma decisdo
que apreciou a admissibilidade do RO, esta decisdao deve ser novamente
indexada neste campo, isto €, a mesma decisdo constard nos dois campos:
“Despacho de Admissibilidade do Recurso Ordinario” e “Despacho de
Admissibilidade do Recurso Extraordinario”.

33. Certidao de publicacdo da Decisdo de Admissibilidade do Recurso
Ordinario

34. Certidao de publicacio da Decisio de Admissibilidade do Recurso
Extraordinario

Neste campo, deve-se indexar a certiddo que comprova a publicagdo, pela
imprensa oficial, da decisdo de admissibilidade dos recursos.

Se for o caso, indexar também a comprovacdo de intimacdo pessoal das
pessoas que tem tal prerrogativa (Fazenda Publica/ Advocacia Geral da
Unidao/ Ministério Publico/ Defensoria Publica/ Uniao/ Estados/ DF/
Municipios/ Autarquias/ Funda¢des Publicas/ Defensor Dativo).

35. Peticao de Agravo em Recurso Extraordinario

Peticao de Agravo em Recurso Ordinario

Estes campos somente serdo utilizados para a hipotese de agravo
interposto sob a vigéncia da Lei n. 12.322/10, ou seja, agravos que serao
julgados nos mesmos autos do processo originario.

Nesta hipotese, devem ser indexadas nos respectivos campos as petigdes
de agravo interpostas em face da decisdo denegatédria do RO ou do RE.

Caso o processo apresente dois Recursos Ordinarios: um admitido e outro
inadmitido (ja sob a égide da Lei n. 12.322/10), este campo sera utilizado
para o agravo eventualmente interposto em face do RO inadmitido.
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36. Contraminuta de Agravo em Recurso Ordinario
37. Contraminuta de Agravo em Recurso Extraordinario

e Estes campos somente serdo utilizados para a hipdtese de agravo
interposto sob a vigéncia da Lei n. 12.322/10, ou seja, agravos que serao
julgados nos mesmos autos do processo originario.

e Nesta hipdtese, devem ser indexadas nos respectivos campos as peticdes
de contraminuta/contrarrazdes aos agravos interpostos em face do RO ou
do RE inadmitidos.

e Indexar certidao ou informag¢do nos seguintes casos:
e Decurso de prazo sem a interposi¢ao de contraminuta;
e Falta de formagao da relagdo processual,;

e Auséncia de procurador constituido pelo recorrido.
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