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1. Objetivo

Orientar juizes leigos para operacionalizar as funcionalidades de audiéncias e minutas de julgamento.

2. Publico Alvo

Juiz Leigo.

3. Prérequisitos

Possuir acesso com o papel/visibilidade minimo de Juiz Leigo.

4. Acesso ao sistema PJe com perfil de juiz leigo

O juiz leigo devera ter a localizagdo “Assessoria” e o papel \ visibilidade “juiz leigo”, na unidade
designada, para que possa realizar os procedimentos de audiéncias de instru¢do e minutas de
julgamento, permitindo 0 mapeamento automatico das produtividades realizadas no sistema PJe, de
acordo com a indicagéo ilustrativa abaixo:

-
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OBSERVACAO: O juiz leigo que estiver acessando o sistema PJe, sem a habilitacdo supracitada,
ndo terd as produtividades contabilizadas, PORQUE O NOME NAO ESTARA DISPONIVEL NO
CAMPO DE SELECAO REALIZADOR / JUIZ LEIGO E AS PRE-ANALISES DE SENTENCAS
ASSINADAS NAO PERMITIRA A IDENTIFICACAO DO JUIZ LEIGO QUE MINUTOU O DOCUMENTO.

Para regularizacdo do acesso € necessario acionar o Service Desk, pelos canais de comunicagdao:
0800 071 8522 / (71) 3324-7400 / http://servicedesk.tjba.jus.br, mediante acompanhamento de
autorizacdo para tal credenciamento, anexado ao chamado.

5. Realizac&o da Audiéncia
Para iniciarmos o procedimento, clique no menu de Funcionalidades, item “Audiéncias e sessdes”, em

seguida “Pauta de audiéncia”, para exibir a relagdo dos processos em pauta, por ordem de data de
designacéo, permitindo filtrar por situacdes, sala e tipo de audiéncia, de acordo com a indicacdo

ilustrativa abaixo.
Observa-se na disposicdo de cada registro, a
opgdo para acessar os autos do processo e
proceder com a etapa de realizagdo da
audiéncia.
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Para informar a realizagdo da audiéncia,
devera acessar a tarefa do processo, de
«| acordo com a indicagdo ilustrativa.
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E também possivel acessar a relacdo dos processos para realizacdo da audiéncia, através do painel do
usuario, destacando que a relagdo é apresentada por ordem de distribui¢cdo, de acordo com a indicagao
ilustrativa abaixo.
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6. Informar a Realizacdo da Audiéncia

ApOs acesso ao(s) processo(s), deve-se acessar a tarefa realizar audiéncia, obtendo a relacdo dos
processos pendentes de realizacdo de audiéncia.

Como os processos séo exibidos pela ordem de distribuicdo, poderd utilizar a opgdo de pesquisa para
localizar o processo correspondente a ordem da pauta de audiéncia, conforme a indicacao ilustrativa
abaixo.

Identificando o processo, ao clicar sobre 0o numero do processo € exibido os dados e documentos do
Processo, e principalmente o registro de audiéncia designada para a realizacdo das acfes disponiveis:
Realizar, Redesignar, Cancelar, e Converter em Diligéncia, de acordo com a indicacao ilustrativa abaixo.

Observagdo: apenas a agado “Realizar” irda computar a produtividade para fins de pagamento, pois
as demais a¢des nado caracterizam que a audiéncia aconteceu.
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Ao clicar na acdo “Realizar”, proceder com a confeccdo da Ata de Audiéncia, destacando a opcéo Tipo
de Documento obrigatério para a realizagdo do documento (1).

Modelo é opcional, mas contribui para carregar um documento pré-elaborado e que podera ser carregado
com informac8es parametrizadas (acessar Configuragcdes\Documento\Modelo\Modelo) (2).

Ao clicar no botdo Salvar (3), ira gravar qualquer alteracdo no documento e liberar a opcdo para anexar
arquivos (4).

Caso tenha o token de certificacdo digital, clicar no botdo Assinar Documentos (5), fazendo com que a
tela realizar audiéncia seja exibida.

Na auséncia do token, ndo adicionar a ata de audiéncia no fluxo, pois ndo podera assinar o
documento posteriormente ao encerramento da tarefa. Neste caso, basta informar que a ata sera
juntada pela Secretaria, e depois de Salvar, clicar na opcéo Realizar Audiéncia (6)

PJEC 8046218-68.2019.8.05.0001 - Realizar aud... E a: s
|

Audiéncia 2 A

ANEXAR DOCUMENTO A AUDIENCIA REALIZAR AUDIENCIA @ 6
Tipe de documento® Descrigio Niamero {opcional) Modelo
PP A P = N N Sigilt
Ata da Audiéncia 1 v Ata da Audiéncia Instrugdo Gabinete Juiz v igilasa

o

OB I U ax ==== Tipodefom- 4(1dpy v X, ¥ = X B . .
QT 43

i &

T = = = »A.w. 5

Processo eletrénico n® 8046218-68.2019.8.05.0001

Ata de Audiéncia

Aos 26 de setembro de 2019 as 09:30 horas, neste 1° JUIZADO ESPECIAL DA FAZENDA PUBLICA, feito pregdo para Audiéncia de Instrucio, presentes a parte autora,
desacompanhada de advogado e parte ré representada pela Procuradora Bela.

Instalada a audiéncia, foi proposta conciliagio ndo tendo éxito

Nada mais dito, nem Jhe foi perguntade e como n3o tendo outras provas a produzir, as partes reiteram respectivamente as suas alegagtes & formalizadas nos autos. 5 v

3
= <14 < -
ASSINAR DOCUMENTO(S)

Na tela Realizar Audiéncia (ver ilustracdo na préxima pagina), proceder com a informacdo dos
parametros de realizagdo da Audiéncia, destacando as opg¢Oes obrigatérias de situagdo da Audiéncia
(realizada ou néo realizada ou Em Prosseguimento) (1), Realizador / Juiz Leigo (quer sendo o proprio juiz
leigo ou juiz de direito da unidade judicial) (2), conciliador (podendo ser utilizado para indicar o conciliador
da audiéncia UMA), e se houve acordo (3). Se houver o acordo, deve-se informar o valor do acordo (4).
N&o sendo um valor monetéario no acordo, a informacéo podera ser omitida. Em seguida, clique no botédo
“Concluir” (5), para finalizar a audiéncia.

Atencao: A produtividade somente ser4d computada com a audiéncia “realizada”. A opc¢ao “Em
prosseguimento”, corresponde aos casos em que a audiéncia precisou ser interrompida para dar
continuidade em outra designacdo. Dessa forma, esta audiéncia nao é considerada para fins de
produtividade, uma vez que a mesma néo foi concretizada (realizada).



Atencao: Ao preencher o campo Conciliador, a produtividade serd computada como audiéncia de
conciliagdo para o nome selecionado e como Audiéncia de Instrugdo para o nome selecionado no
campo Realizador/Juiz Leigo, caso seja um juiz leigo. Se manter o campo Conciliador sem
informacdo, a produtividade serd computada somente para o nome selecionado no campo
Realizador/Juiz Leigo. Essa possibilidade viabiliza a condu¢é@o de uma audiéncia do tipo UNA.
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Atencdo: a validade da produtividade estd condicionada a inclusdo do Termo/Ata de Audiéncia
assinado, além da movimentacédo de audiéncia realizada.

Observacdo: a aquisicao do token de certificagcdo digital esta autorizada, conforme Art. 1° do Ato
Conjunto N° 17, de 2 de Agosto de 2018, DJE N° 2196, de 07 de Agosto de 2018. E devera ser
solicitado ao Service Desk, pelos canais de comunicagdo: 0800 071 8522 / (71) 3324-7400 /
http://servicedesk.tjba.jus.br, mediante acompanhamento de autorizagdo para tal credenciamento,
anexado ao chamado, com as informagdes: nome completo, CPF, e-mail institucional, funcao e
sistema em que o dispositivo serd utilizado.

ApoOs a finalizagdo da audiéncia, o sistema apresentard a tarefa “Registrar movimentacéo da audiéncia”,
para os casos em que ocorrer decisdo ou julgamento em audiéncia, cujo parametro é registrado para fins
estatistico do Magistrado e Unidade Judicial. Dessa forma, a audiéncia que for presidida por um juiz
leigo, na auséncia do Magistrado, e por conseguinte, ndo atenda aos requisitos de deciséo e julgamento,
devera apenas sair da tarefa, conforme ilustracao.
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7. Redesignacdo de Audiéncia

Caso seja necessario redesignar a audiéncia, clique na opgao “Redesignar’, e em seguida proceda com
o registro da redesignacao, informando se serd uma desginacdo sugerida ou manual (1), o tipo de
audiéncia (2) e o motivo da redesignacao (3). As demais informag6es sdo preenchidas automaticamente,

sendo possivel altera-las, de acordo com a indicacéo ilustrativa abaixo. Para concluir, clique no botéo
“SALVAR” (4).

Configuracdo atual

Tipo de audiéncia Sala

Inicio
Conciliagdo 01 19/06/2018 10:10
Término Situagao Designagao
19/06/2018 10:25 redesignada Sugerida

'®' Designacdo sugerida '’ Designacio manual

Tipo de audiéncia * z Duragdo da audiéncia (min.y* Sala da audiéncia
Conciliagdo 15 3 Todas v

Data de inicio Motivo da Redesignagdo®

PROCURAR HORARIO

Caso nao seja informada uma data de

2| infcio sugerida, o sistema buscard horérios
disponiveis com um prazo minimo de 30
dia(s) corrido(s) a partir de hoje

SALVAR @ 4

8. Cancelamento de Audiéncia

Caso deseje cancelar uma audiéncia, clique na opgédo “Cancelar’, e informe o motivo do
Cancelamento. Em seguida, clique no botdo “CONFIRMAR”.

Processo Audiéncia

@ * Campos obrigatdrios

Tipo de Audiéncia Sala Data de inicio
Conciliagao 01 11/07/2018 09:55

Motivo do Cancelamento*

CONFIRMAR




9. Minutar Sentenca

Para proceder com a minuta de sentenca, selecionar o processo na tarefa correspondente, e depois
escolher o tipo de documento “Sentenga”, e o modelo de documento disponivel, conforme ilustracéo.
A escolha do Modelo é opcional, mas contribui para carregar um documento pré-elaborado e que
poderéa ser carregado com informacdes parametrizadas (acessar
Configuragdes\Documento\Modelo\Modelo).
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Apés a elaboragdo da minuta, devera ser informado o cddigo do movimento de julgamento (1),
correspondente ao julgamento descrito nos autos do documento, observando o movimento que foi
selecionado (2) e depois clicar em “Salvar” (3).

Atencdo: O codigo de movimento selecionado poderd ser alterado pelo Magistrado, cuja
produtividade somente sera contabilidade se a minuta for assinada com o cdédigo de
movimento remuneravel (ver arelacdo dos cédigos remuneraveis no final do documento).

— Ple Painel do usuério - Tarefas Claudio Lemos

A+ Minhas tarefas esquisa T 9 Nome Enderego 15 [
= ol @ dias Sistema  Didrio Eletronico ~ Correios  Central de Mandados
~Tarefas
s PROCESSOS  ETIQUETAS
Minutar ato de julgamento 1 &8 0
[ PJEC 8046218.66.2019.8.05.0001 . .
W Etiquetas Assistdncia 4 Saide Documentos vinculavels & comunicagdo v
/1% DO SISTEMADOS JUIZADOS ESPECIAIS DA
(] Agrupadores
Eﬁfﬁ“ PuELeA GRAVAR DADOS DO(S) EXPEDIENTE(S)
I |
= Expedientes
£ Ultimas tarefas 0s movimentos e complementos Indicados abalko 30 provisérios. Eles serdo langados, em definitivo, apés sua validagio em uma
tarefa posterior
Q  Consultaprocessual i
Selecione os Movimentos Processuais Movimento Quantidade
Cédigo ou descrigio |8 LG ";‘2“::;::; CIETE | =

PESQUISAR

LIMPAR
¥ [0 Decisao (3)

+ (0 Julgamento (193) 1 2
+ LU Despacho (11009)

B <as

ApOs registrar a minuta de sentenca com as informacées de julgamento, encaminhar o documento
para assinatura do Magistrado, conforme ilustracéo.
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10.Cédigos de Movimento de Julgamento Remuneraveis

O Decreto Judiciario n° 467, de 13 de Agosto de 2019, publicado no DJE n° 2438 de 14 de Agosto
de 2019, suspende por tempo indeterminado a remuneracdo de Juizes Leigos por projetos de
sentengas homologatorias.

Sendo assim, os codigos de movimentacao passiveis de remuneragdo sdo 0s que seguem:

219 — Procedéncia;

220 — Improcedéncia;

221 — Procedéncia em Parte;

237 — Provimento;

238 — Provimento em Parte;

239 — Nao-Provimento;

240 — Conhecimento em Parte e Provimento;

241 — Conhecimento em Parte e Provimento em Parte;

242 — Conhecimento em Parte e Ndo- Provimento;

471 — Pronlncia de decadéncia e prescri¢ao;

11401 — Procedéncia do pedido e procedéncia do pedido contraposto;

11402 — Procedéncia do pedido e procedéncia em parte do pedido contraposto;
11403 — Procedéncia do pedido e improcedéncia do pedido contraposto;

11404 — Procedéncia em parte do pedido e procedéncia do pedido contraposto;
11406 — Procedéncia em parte do pedido e improcedéncia do pedido contraposto;
11407 — Improcedéncia do pedido e procedéncia do pedido contraposto;

11408 — Improcedéncia do pedido e procedéncia em parte do pedido contraposto;
11409 — Improcedéncia do pedido e improcedéncia do pedido contraposto;

11795 — Procedéncia do pedido e Reconhecimento pelo réu;

Observacdo: Codigos referentes aos julgamentos sem resolugcéo de mérito, Homologacéo de
Transacdo (466) e 0os associados a &rea criminal, ndo sao remunerados.



