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PROCEDIMENTO PARA MOVIMENTAR AUDIENCIA EM PROCESSO
QUE NAO SE ENCONTRA NA TAREFA REALIZAR AUDIENCIA

INTRODUGCAO

O sistema PJe utiliza o mecanismo de tramitacdo processual por fluxo de trabalho
(workflow), onde cada “nd” do fluxo é conhecido por tarefa, e para que o processo
seja tramitado pelas tarefas é utilizado a¢des que fazem a transferéncia entre tarefas
ou execute procedimentos internos a tarefa.

Porém existem tarefas, cujas acGes ndo permitem retornar a uma posi¢ao anterior
do fluxo, de forma que esse processo possa ser colocado em uma tarefa desejada,
como o exemplo da tarefa “realizar audiéncia”.

Sendo assim, este documento descreve o passo a passo para viabilizar a movimentacdo das audiéncias em processos
gue ndao mais se encontra na tarefa “realizar audiéncia”, apesar da audiéncia esta com a situagdo designada.

FLUXO BASICO DE CONHECIMENTO

O fluxo bdsico de conhecimento é o fluxo genérico para diversas competéncias do judiciario, exceto Fazenda Publica,
Infancia e Juventude, e Criminal. Para alcancar a tarefa de designacdo de audiéncias, o processo precisa tramitar ela
tarefa “Verificar providéncias a adotar” ou “Cumprir determinagdes ...”, em que o perfil de diretor de secretaria
permite o acesso a acbes como designar audiéncia e realizar audiéncia (para os casos em que ha uma audiéncia ja
designada). Apds essa tramitag¢do, envolvendo uma designagdo de audiéncia, o processo deveria ser apartado em duas
tarefas, entre quais, o processo é localizado na tarefa “realizar audiéncia” e também em outra tarefa do cartério para
dar prosseguimento a comunica¢des ou outras providéncias. Mas, acontece, por motivos alheios, a auséncia desse
procedimento, fazendo com que o processo fique somente em uma Unica tarefa, que impossibilita o acesso a tarefa
“realizar audiéncia”.

Dessa forma, é listado a seguir os casos mais frequentes de situagdes em que o processo esta localizado, impedindo
gue seja movimentado a audiéncia. Eles sdo: processo com prazo em curso, aguardar audiéncia, concluso para
julgamento (ou em situagdo de conclusdo para o gabinete).

PROCESSO COM PRAZO EM CURSO

Deve-se primeiramente identificar a localizagdo do processo e como exemplo, a tarefa “processo com prazo em
curso”, ndo possui agées que permita transferir o processo e alcancar a tarefa “realizar audiéncia”, conforme ilustracdo
abaixo.
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= P]E Painel do usuario - Tarefas -

& Processo com prazo em curso (1) PROCECOMC |V SSSSStSastubStSuiuiintiis. r0CESS0 COM prazo em curso | v u R Y
* 8000818-66.2015.8.05.0054 - Q Cancelar e sair da tarefa
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PROCEDIMENTO COMUM CIVEL (7)
vl PROCECOMCIV S — .
Fomecimento de medicamentos REU
= AUTOR: (it
———————
= Tipo: Conciliagdo Sala: Am = PRRRETERaRE
I
0
. ~ u . ” iieo s
Dessa forma, ao clicar na acdo “Cancelar e sair da tarefa”, permitird que o processo O:

retorne a tarefa anterior “Cumprir determinacdes ...”, viabilizando o acesso a tarefa Apensar processos

« . ) . ~ . e s Criar cépia em Preparar Ato de Cartdric
Designar audiéncia”, conforme ilustracdo ao lado. Logo em seguida, permitird a , e gnar audiéncia

visualizacdao das a¢Oes da tarefa realizar audiéncia que ja se encontra designada, Preparar Ato de Cartério

Preparar Comunicago Avancada - PAC

conforme ilustracdo abaixo.

Preparar Comunicago Simplficada - MiniPAC

PROCECOMCIV aamSaesaesesssssamaaens Designar audiéncia |~ E 1 ) Retificar dados do processo
Redistribuir processo

Suspender processo

Verificar providéncia a adotar
Dados do Processo v

Ultimas audiéncias do processo

Unidade Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Datada Audiéncia  Status Agbies E R SR
Realizar Aguardar audiéncia
_‘ Redesignar L
I o - Cane
Audimmias Conciliagio EEm————  designada Cancelar Aguardar retorno de pericia
Converter em Diligéncia " . —
— Awaliar forma de encerramento

Criar cépia em Preparar Ato de Cartdrio
Designar pericia
Expedir alvara judicial
Caso na tarefa “Cumprir determinagdes ...”, ndo esteja visualizando o acesso a Fazer conclusio
« . .a ) .rs “ g TN . Juntar certidde de decurso de prazo
tarefa “designar audiéncia”, utilize o acesso a tarefa “verificar providéncia a M e oo
adotar”. E logo em seguida, utilize o acesso a tarefa “realizar audiéncia”, Preparar Ato de Cartério

permitindo, a visualizacdo das acdes da tarefa realizar audiéncia que j& se # FrepararComunicacioAvancada - PAC
Preparar Comunicacio Simplificada - MiniPAC

encontra d esigna da. Processo com prazo em curso
Realizar audiéncia

E importante que apés (0] procedimento, retorne o processo para a tarefa Reclassificar tipe de documento
“processo com prazo em curso”, com objetivo de dar continuidade ao Redistriour processo
procedimento que o processo ja se encontrava.

Remeter ao 2° Grau
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I%"‘”“““"'m ’ o: ‘GI Para isso, apds a realizacdo da audiéncia, o processo
é direcionado para a tarefa “Registrar movimentacao
de audiéncia” (tarefa para os casos em que ha

Dados do Processo v
julgamento na audiéncia). Dessa forma, basta “Sair da
Ulimas audiéncias do processo . -
tarefa”, conforme ilustracdo ao lado. E logo em
Unidade Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia  Status Agbes . . . . R .
seguida, utilize na tarefa “verificar providéncia a
| 0 ] .re N
[ ) adotar”, utilize o acesso a tarefa “processo com prazo
I *°'=NC1A DE CONCILIACAD Conciliagio I esignada ( ”
— em curso”, fazendo com que o processo retorne para
|

a tarefa que o processo ja se encontrava.

AGUARDAR AUDIENCIA

Outro exemplo que também tem gerado duvida é quando o processo estd localizado em “Aguardar audiéncia”, sem
gue a audiéncia tenha sido realizada, pois entende-se que o processo é deslocado para nesta tarefa, quando se designa
ou realiza a audiéncia. Como foi dito anteriormente, por motivos alheios, o processo ndo é apartado em duas tarefas,
entre as quais, o processo deveria ser localizado na tarefa “realizar audiéncia” além de outra tarefa, mas o processo é
localizado somente em uma Unica tarefa, que impossibilita o acesso a tarefa “realizar audiéncia”.

Sendo assim, considerando a necessidade de tramitar o processo para ter acesso a agées como designar ou realizar
audiéncia, observa-se que o processo na tarefa “Aguardar audiéncia”, através do painel do usuario, permite o acesso
a acao “Fazer conclusdo”, para os casos em que o resultado da audiéncia requer uma decisdo ou julgamento do Juiz,
e a acdo “Verificar providéncia a adotar”, em que viabiliza a Secretaria realizar diversas acbes que movimente o
processo, conforme ilustragao abaixo:

P]E Painel do usuario - Tarefas

- Aguardar audiéncia |~

- Fazer conclusdo

Aguardar audiéncia (24) PROCECOMCIV

Verificar providéncia a adotar

PROCESSOS ETIQUETAS

Dessa forma, ao clicar na acdo “Verificar providéncia a adotar”, permitird o
acesso as diversas tarefas do cartério para o processo movimentado, entre as |

quais a tarefa “Realizar audiéncia”, caso ja tenha uma audiéncia designada, ou a f‘“’imﬁimﬁ“ﬁ‘ﬁ°“
tarefa “Designar audiéncia”, quando o processo ndo possui audiéncia designada, E::f;f;l'j::im
conforme ilustra¢do ao lado. Fazer concluséo

Juntar certiddo de decursc de prazo

Aguardar audiéncia
Aguardar retorno de pericia

Mudar de fluxo

Logo em seguida, utilize o acesso a tarefa “realizar audiéncia”, permitindo, @ . . o de caoro
visualizacdo das agGes da tarefa realizar audiéncia que ja se encontra designada. = Presarar Comuncagao Avancada - PAC

Preparar Comunicac&o Simplificada - MiniPAC

Realizar audiéncia

E importante que apds o procedimento, retorne o processo para a tarefa  recssicar ipode docomens
“Aguardar audiéncia”, com objetivo de dar continuidade ao procedimento que o 1 TP
processo ja se encontrava. P

Remeter ao 2* Grau
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Lembrando que apés a realizacdo da audiéncia, o processo é direcionado para a tarefa “Registrar movimentacao de
audiéncia” (tarefa para os casos em que hd julgamento na audiéncia). Dessa forma, basta “Sair da tarefa”, ja ilustrado
no exemplo anterior.

CONCLUSO PARA JULGAMENTO (OU EM SITUAGAO DE CONCLUSAO PARA O GABINETE)

Outro exemplo que também tem gerado bastante duvida é quando o processo estd localizado em “concluso para
julgamento” ou “concluso para decisao” ou “concluso para despacho”, ou seja, o processo foi disponibilizado para o
gabinete sem que a audiéncia tenha sido realizada.

Para estes casos, € importante alinhar com os atores do Gabinete (Magistrado e Assessor) a possibilidade de devolucdo
dos processos para a Secretaria, com objetivo de movimentar o processo para a tarefa “realizar audiéncia”. Essa
devolugdo, o processo retorna para “cumprir determinacgées” e a partir desta tarefa é possivel movimentar o processo
para a designacdo de audiéncia e posterior realizacao.

Na impossibilidade de devolucdo, o alinhamento envolve em retirar o processo da conclusdo, momentaneamente, e
depois retornar para a conclusdo. Para isso, deve-se seguir as seguintes recomendacoes:

O primeiro passo envolve a utilizagdo do recurso “Chamar a ordem”. Este recurso, como diretor de secretaria, esta
disponivel no Menu \ Processo \ Outras a¢cdes \ Chamar a Ordem, mas que também pode ser acessivel através da
busca rapida, apenas digitando a palavra que comp&em a descri¢cdo da funcionalidade (um dos termos “chamar” ou
“ordem”), conforme ilustragdo abaixo.

x P]E Quadro de avisos

P]E N6 de desvio

chamar .
Pesquisar

Processa - Outras agdes - Chamar & NG de desvio
ordem

Mensagens
* Campos obrigatérios
Processo

Processo* Justificativa*

Atividades DESlGNAgA 8000360-49.2017.8.05.0109]
ELESEITIREL G B000360-40.2017.8.05.0108
Audiéncias e sessbes Publicado em 12/11/201 |
Prezados UsUrios, 03
Configuragdo
A Designagdo de Audién

Ao clicar na opcdo, acesse o item “Formulario” e cadastre o né de desvio, informando o nimero do processo e a
justificativa. Ao digitar o nimero do processo, espere o nimero ser encontrado e selecione-o. Apds o preenchimento
das informacdes obrigatdrias, clique em Incluir, efetuando o registro do né de desvio.

O Chamar a Ordem, consiste no recurso de retirar o processo do “N&” (tarefa atual) do fluxo de trabalho e coloca-lo
em um “Né de desvio” que corresponde a uma localizacdo inicial do respectivo fluxo ou sub-fluxo. E importante frisar
gue esse recurso somente seja utilizado em medidas extremas, pois o processo é removido de forma rispida e de uma
tarefa que seguiu o tramite normal de movimentacdo, para ser colocado em uma tarefa excepcional (ndo disposta na
tramitacdo normal), em que pode ocorrer o bloqueio da movimentagdo do processo entre tarefas, em decorréncia na
ineficiéncias de parametros que liberem agbes para serem utilizadas, fazendo com que o processo seja colocado em
uma situacdo de “limbo” (o processo ndo consegue ser localizado ou movimentado). Para essa ocorréncia é necessario
solicitar chamado no Service Desk para corregao da localizagdo do processo.
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O segundo passo, utilizando o painel do usudrio, localize a tarefa de né de desvio que se encontra o processo. Ao
acessar a tarefa “nd de desvio — Fluxo basico de conhecimento”, proceda com o acesso as agles disponiveis,
observando que a opc¢ao “realizar audiéncia” estard disponivel, considerando que ja existe uma audiéncia ja designada,
conforme ilustracdo abaixo.

Na auséncia da opc¢ao “realizar audiéncia”, acesse a opc¢do “Designar audiéncia”, para viabilizar o acesso as acdes de
realizacdo de audiéncia.

=i P]E Painel do usuario - Tribunal de Justica do Estado da Bahia

# ¥ Assinaturas

— B —
% * Minhas tarefas = P]e Painel do usuario - Tarefas

de Desvi

3,

luxo bésico de conhecimento (1) © DIVLIT 8000360-49.2017.8.05.0109 - NG de Desvio - Fluxo basico de conhecimento  ~ u N SPs
HILZETE DE SOUZA CORREIA CERQUEIRA X 15ID0R0 CERQUEIRA.
8000360-49.2017.8.05.0109 - a Aguardar audiéncia

( wTarefas

Filtros - oo Aguardar cumprimento providéncias finais

‘Aguarda julgamento de instancia superior

PROCESSOS EIDEL SALVAR Aguardar retomo de percia
o 28 M

Assinar alvard judicial

5000360-49.2017.6.05.0109]

Valor de RS Valor até R§ Avaliar forma de encerramenta
DIVLIT 8000360-49.2017.8.05.0109

Dissolugio Avaliar resposta da intimag3o de admissibilidade

E GOMERGIAIS Certidao de decurso de prazo juntada

EITOS DE RELDE G

Certificar decurso

Euqu

0 CERQUEIRA Confirmar cumprimento providéncias finais

OCNMHUS € »

. Designar audiéncia

Movimentacgo Desi
- esignar pericia

- Encaminhar para instancia superior

Data inicial {(mov Data final (mov N

o Escolher providéncia inicial

0o de documento Expedir alvara judicial

Entregar alvara judicial

Data inicial (doc) Data final (doc) Verificar providéncia a adotar
Verificar se houve trénsito em julgado

Pesquisar Limpar $Reahzaraud\enma

Redistribuir o processo

Publicar sentenga proferida
N& de Desvio - Fluxo basico de conhecimento

¥ Etiquetas

E importante que apds o procedimento, retorne o processo para a tarefa de conclusdo, com objetivo de dar
continuidade ao procedimento que o processo ja se encontrava.

FLUXO DE EXECUGAO FISCAL

O fluxo de execucdo fiscal é mais rigido que o fluxo bdsico de conhecimento, e por isso, a designacdo de audiéncias
ocorre através da tramitacdo do processo pela tarefa “Cumprir Determinag¢des”, em que o perfil de diretor de
secretaria permite o acesso a agdes como designar audiéncia e realizar audiéncia (para os casos em que ha uma
audiéncia ja designada). Apds essa tramitacdo, envolvendo uma designacdo de audiéncia, o processo deveria ser
apartado em duas tarefas, entre quais, o processo é localizado na tarefa “realizar audiéncia” e também em outra tarefa
do cartério para dar prosseguimento a comunicagdes ou outras providéncias. Mas, acontece, por motivos alheios, a
auséncia desse procedimento, fazendo com que o processo fiqgue somente em uma Unica tarefa, que impossibilita o
acesso a tarefa “realizar audiéncia”.

Dessa forma, deve-se primeiramente identificar a localizacdo do processo e como exemplo, a tarefa “triagem de
resultado inicial”, ndo possui agdes que permita transferir o processo e alcangar a tarefa “realizar audiéncia”, conforme
ilustracao abaixo.
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= P]E Painel do usuario - Tarefas

& |Triagem de resultado inicial (1) EXFIS Sfiduinbiviideiniinitgu] Triagem de resultado i - B Y

* > Q ConclusZo para despacho
Conclus3o para decisio
| © —
E Conclusdo para julgamento
- ERICES Conclusdo para suspensio
» ¥ & 25102018 0300 AM Realizar intimagdes ou citages
) ) Arquivar definitivamente
EXFIS I )
Divida Ativa nao-tributaria Arquivar provisoriamente
= =
I
= PODER JUDICIARIO
SANTOS SILVA
Q TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA BAHIA

Portanto, se movimentar o processo através das acbes destacadas, o processo sera I »

localizado para o gabinete do Magistrado (transferindo o processo para fluxo do

. ~ ~ Q. chamar 4
gabinete), ou para outras tarefas que vao encerrar o fluxo de execucdo ou que *
o , . ~ .« . . Pr sso - Qutra: des - Ch 3
encaminhara o processo para realizacdo de tarefas ja movimentadas anteriormente. ordem e A =
. . . . . N Associar processos
Sendo assim, existe um recurso como diretor de secretaria, conhecido por “Chamar a ®
” . , ~ . Chamar a ordem Ql
Ordem”, disponivel no Menu \ Processo \ Outras a¢des \ Chamar a Ordem, mas que
também pode ser acessivel através da busca rapida, apenas digitando a palavra que ™7™ =
compodem a descricdo da funcionalidade, conforme ilustracdo ao lado. Retficar autuagio =
Peticionar Q

O Chamar a Ordem, consiste no recurso de retirar o processo do “N6” (tarefa atual) do

fluxo de trabalho e colocd-lo em um “No6 de desvio” que corresponde a uma localizacdo inicial do respectivo fluxo ou
sub-fluxo. E importante frisar que esse recurso somente seja utilizado em medidas extremas, pois o processo é
removido de forma rispida e de uma tarefa que seguiu o tramite normal de movimentacao, para ser colocado em uma
tarefa excepcional (ndo disposta na tramitagdo normal), em que pode
ocorrer o bloqueio da movimentagao do processo entre tarefas, em

= P]E N6 de desvio

e decorréncia na ineficiéncias de parametros que liberem agdes para
NG de desvio serem utilizadas, fazendo com que o processo seja colocado em uma

S situagdo de “limbo” (o processo ndo consegue ser localizado ou
Processor Justficathia® movimentado). Para essa ocorréncia é necessario solicitar chamado

no Service Desk para correcdo da localizagdo do processo.

0] 255

INCLUIR
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Apds o acesso a funcionalidade, cliqgue na op¢do formulério, informando o nimero do processo (aguardando ser
localizado e selecionado), e a justificativa para essa operacao. Em seguida, clique em “incluir”, conforme ilustragdo ao

lado.

Depois retorne para o painel do usuario e busque o processo através do filtro, para
identificar a localizacdo do processo, o qual deverd estar localizado em uma tarefa
de “No de desvio”, conforme ilustragao ao lado.

Ao acessar o processo na tarefa “No6 de Dsvio — Execucao Fiscal”, devera acessar a
acao “Triagem de processo em curso”, para viabilizar o acesso a tarefas que permita
alcancar a designacgdo ou realizacdo de audiéncia, conforme ilustragdo abaixo.

= P]E Painel do usuario - Tarefas

& || Né de Desvio - Execugdo fiscal (1)

8000314-58.2019
LK
PROCESSOS  ETIQUETAS
g 2
EXFIS

Divida Ativa ndo-tributdria

PN HE€Q

Apds movimentar o processo para a tarefa “triagem de processo em curso”, acesse a

EXFIS IE— - N6 de Desvio - Execuco .
EEESEESS———
Conferéncia inicial

N 5 LY

Analisar transitc em julgado, custas e pendéncias

Triagem de resultado inicial

SALVAR

Arguivado provisoriamente
Analisar existéncia de recursos
Encaminhar para instancia superior
Arguivo definitivo

Aguardar retormo de instancia superior

Evoluir classe

acao “Cumprimentos Diversos”, conforme ilustragdo ao lado.

Apds movimentar o processo para a tarefa “cumprir determinagdes”, acesse a acdo =

“Realizar audiéncia”, conforme ilustra¢do abaixo e ao lado.

a: s
Retificar dados do processo
Redistribuir processo

Apensar processos

Designar audiéncia

Preparar ato de comunicag o

Nada mais a cumprir

Lavrar termo de penhora

Aguardar prazos ainda pendentes
Preparar ato de cartdrio

Avaliar bens

Aguardar realizag3o de leildo

Juntar atos do leilao

Realizar audiéncia

Realizar blequeio de ativos

Liberar ativos financeiros do devedor

Mudar de fluxc

Dessa forma, permitird a visualizacdo das ac¢des da tarefa
realizar audiéncia que ja se encontra designada, conforme

ilustracdo abaixo.

EXFIS W, - Realizar audi.. ~

Dados do Processo

Ultimas audiéncias do processo

Suspensio do arfigo 40 da LEF
Triagem de processo em curso @
Suspenso por parcelamento

= P]E Painel do usuario - Tribunal

# ¥ Assinaturas

+ *» Minhas tarefas

W ~=Tarefas

Filtros =
8000314-58 2019
walor de RS walor até RS

Competéncia
Etiqueta

Movimentac 3o

Data inicial (mov Data final (mov)

Tipo de documento

Data inicial (doc) Data final (doc)

No de Desvio - Execucdo fiscal

a: -

Conclus&o para despacho
ConclusZo para decisao
Conclusio para julgamento m
Conclusdo para suspensdo

Realizar intimacées ou citacdes
Cumprimentos diversos I
Arguivar definitivamente

Arguivar provisoriamente

Unidade Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia  Status Agbes
Realizar
L} 3
Redesignar
I = =
8ala 02 - Conciliac30 Conciliacdo . (csignada Cancelar
Converter em Diligéncia
— <



